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LEI COMPLEMENTAR N2 277, DE 20 DE SETEMBRO DE 2021.

PROMOVE, SEM AUMENTO DE DESPESAS, A
REESTRUTURACAO DO QUADRO DE AGENTES
POLITICOS E DE CARGOS DE PROVIMENTO EM
COMISSAO DO MUNICIPIO DE GOVERNADOR
VALADARES, ALTERA A LEI MUNICIPAL N2 4.940,
DE 21 DE DEZEMBRO DE 2001 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Governador Valadares, Estado de Minas Gerais, aprovou, e eu
sanciono a seguinte Lei Complementar:

CAPITULO |
DA ABRANGENCIA DA LEI

Art. 12 O quadro de agentes politicos e de cargos de provimento em comissdo do Municipio
de Governador Valadares passa a ser estruturado segundo as disposicdes contidas nesta lei, sem
geracao de aumento de despesa de pessoal.

Art. 22 Os cargos de agente politico e os de provimento em comissdo do Municipio de
Governador Valadares passam a ser os instituidos por esta lei, com os nomes e as atribuicGes previstos
nos seus artigos e com o quantitativo, escolaridade, remuneracdo e forma de recrutamento dispostos
nos seus Anexos |l e ll.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES COMUNS AOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Art. 32 S3o atribuicdes comuns aos Diretores de Departamento:

| - Exercer a dire¢do e a chefia do Departamento e dos servidores neles lotados, sob vinculo
de fiducia e confianca com a autoridade nomeante;

Il - Agir com autoridade no comando, controle, gestdo e supervisao do Departamento;

lll - Tragar diretrizes e planejar acdes, conduzindo os trabalhos e acompanhando as a¢des
realizadas pelos gerentes e demais servidores a eles subordinados;

IV - Assessorar aos Secretdrios no desempenho das competéncias legais atribuidas a cada
pasta.

V - Requisitar, acompanhar e coordenar a fiscalizacdo dos contratos de aquisicio de
materiais e servigcos do Departamento.

Art. 42 S3o atribuicdes comuns aos Gerentes de Geréncia:
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| - Assessorar, auxiliar e dar suporte ao trabalho do Diretor de Departamento e do Secretario
Municipal da respectiva pasta, sob vinculo de fiducia com a autoridade nomeante;

Il — Liderar a equipe da geréncia sob sua responsabilidade, valendo-se de instrumentos de
gestdo dos recursos pessoais, materiais e técnicos que |he sdo disponibilizados, observadas as diretrizes,
metas e objetivos repassados pelos seus superiores;

[Il - Coordenar, supervisionar e dispor sobre a gestdo e manutencao do patrimonio publico
sob sua responsabilidade;

IV — Controlar a frequéncia, a concessdao de férias e outros afastamentos legais dos
servidores lotados na sua geréncia.

Art. 52 E vedado aos servidores ocupantes dos cargos de provimento em comissdo:
| - Exercer atividades de carater técnico, operacional ou burocratico;

Il - Exercer atribuicdes estranhas a natureza de seu cargo publico de chefia, direcdo e
assessoramento;

[l - Participar de comissdes sindicantes ou disciplinares.

CAPITULO IlI
DOS CARGOS DE ASSESSORAMENTO DOS AGENTES POLITICOS E DOS DIRETORES DAS SECRETARIAS

Art. 62 Com o objetivo de prestar assessoria técnica ou especializada aos Secretdrios,
Diretores e Gerentes das Secretarias Municipais, com vinculo de fidicia com a autoridade nomeante,
ficam extintos os cargos de consultor técnico, assistente técnico e assistente, e ficam criados, sem
aumento de despesas, os cargos de Assessor de Gabinete e Assessor da Direcdo e Geréncia.

Art. 72 S3o atribuicdes do Assessor de Gabinete:
| - Assessorar o Secretdrio Municipal no controle da sua agenda de compromissos;

Il — Prestar assessoria na elaboracdo de relatérios e correspondéncias oficiais, sob orientacao
direta do Secretdrio da pasta;

Il — Coordenar o controle de entradas e saidas de documentos, processos e pareceres;

IV - Assessorar tecnicamente o Secretdrio Municipal nas atribuicdes que |he forem
designadas, em conformidade com a secretaria de lotacgao;

V — Oferecer subsidios ao Secretario Municipal no planejamento de atividades institucionais
gue possam reduzir custos administrativos, contdbeis e orcamentarios para ampliacdo das metas e
beneficios das politicas publicas;

VI - Assessorar na correcao e validacdo de minutas de pareceres e demais atos processuais e
administrativos.

Art. 82 S3o atribuicdes do Assessor da Direcdo e Geréncia:
| - Assessorar e auxiliar na articulacdo e interlocu¢do com os servidores do setor;

Il - Assessorar de forma especializada os diretores e gerentes da Secretaria de sua lotacao
nas atribuicdes que lhe forem designadas;
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Il — Prestar assessoria na realizagdao de pesquisa de mercado e levantamento de pregos, com
vistas a atender ao principio da eficiéncia e da economicidade;

IV — Coordenar a digitalizacao dos processos e documentos, permitindo sua disponibilizagao
no Portal de Transparéncia;

V — Acompanhar os processos administrativos de compra e de contratagao de obras e
servicos de interesse da Secretaria de sua lotagdo, com vistas a verificar o atendimento aos principios
juridicos da Administragdo Publica.

CAPITULO IV
DOS CARGOS DE AGENTE POLITICO E DE PROVIMENTO EM COMISSAO
E DE SUAS ATRIBUICOES ESPECIFICAS

Segao |

Dos cargos do Gabinete do Prefeito Municipal

Art. 92 S3o atribui¢cdes do Chefe de Gabinete do Prefeito Municipal:

| — Assessorar e assistir o Chefe do Poder Executivo em assuntos de ordem politica;

Il — Coordenar e promover as agées de representacao social e politica do Prefeito Municipal;
Il - Coordenar o relacionamento do Poder Executivo com a sociedade civil organizada;

IV — Exercer a direcdo superior das atividades do apoio administrativo indispensaveis ao
exercicio das atribuicdes do Prefeito;

V — Estabelecer diretrizes de atendimento ao publico e coordenar sua execucdo,
recepcionando autoridades, cidad3os e servidores que demandarem o Gabinete do Prefeito.

Art. 10 S3o atribuicdes do Secretario Executivo:

| - Prestar assessoramento direto ao Prefeito Municipal, administrando o controle da sua
agenda e de seus compromissos oficiais;

Il — Coordenar a triagem, encaminhamento e elaboracdo de respostas da correspondéncia
dirigida ao Gabinete do Prefeito, a partir da orientacdo direta do Prefeito e do Chefe de Gabinete;

[l — Supervisionar os servigos de apoio administrativo e logistico necessarios ao
funcionamento do Gabinete do Prefeito, principalmente no que tange a redacdo de pronunciamentos
oficiais e discursos do Chefe do Poder Executivo;

IV — Conduzir a preparacdo e realizacdo de eventos, solenidades e recepcbes oficiais,
articulando-se, para tanto, com a Secretaria Municipal de Comunicac¢do Social.

Art. 11 S3o atribuicdes do Coordenador de Relagdes Institucionais:

| — Liderar a interface e a articulagdo da gestdo municipal com autoridades publicas
constituidas e suas representacdes na cidade;

Il — Coordenar o relacionamento do Poder Executivo com as liderangcas empresarias,
representantes de classe e demais instituicGes da sociedade civil organizada;
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[l — Supervisionar as agbes e colaboragdes, no ambito de toda a Administragdo Municipal,
imprescindiveis ao bom andamento das a¢des que buscam o bem-estar da populagao;

IV - Zelar para que o relacionamento do Poder Executivo com as instituicbes e
representagdes sociais ocorra de forma transparente, democratica e respeitosa.

Art. 12 S3o atribui¢des do Ouvidor Municipal:

| — Definir, no ambito da Administracdo Municipal, as estratégias voltadas para a
potencializagdo dos canais de comunicagdao direta, mediante os quais os cidad3aos locais possam
apresentar suas demandas a Administracao Municipal;

Il — Coordenar as a¢bes da Ouvidoria do Municipio, liderando o processo de escuta,
acolhimento e atendimento, junto a gestao municipal, dos direitos do cidadao, voltando a ateng¢do do
Poder Executivo para os problemas enfrentados pela populagao;

Il — Fortalecer o elo entre o cidaddo e o Poder Executivo;

IV — Encaminhar, apdés detido estudo, propostas de transformacgao das politicas publicas do
Municipio, a partir da apuracdo das necessidades recorrentes manifestadas pelos cidadaos;

V — Promover e fortalecer a¢oes dialdgicas entre os cidadaos e o poder publico municipal;

VI — Incentivar, a partir de indicadores objetivos, a promocdo de servicos publicos de
gualidade, tendo por referéncia processos de participacdo popular em que se haja apontado falhas e
desafios de melhoras;

VIl — Liderar e orientar a equipe de trabalho, especialmente quanto ao atendimento ao
publico e quanto a prevencao e solucdo de conflitos.

Secao Il

Da Secretaria Municipal de Governo

Art. 13 S3o atribuicdes do Secretario Municipal de Governo:

| - Auxiliar o Prefeito Municipal no relacionamento politico e administrativo com Poder
Legislativo e seus membros;

Il - Acompanhar a elaboragao, discussao e votacao de projetos de lei, assistindo o Prefeito na
preparacao dos respectivos vetos ou sangoes;

Il - Coordenar as acdes de Defesa Civil e Social do Municipio;

IV — Supervisionar as acoes do Programa Municipal de Protecdo e Defesa do Consumidor no
Municipio;

V — Promover e apoiar a captacdao de recursos com vistas ao financiamento de projetos de
relevante interesse para o Municipio.

Art. 14 S3o atribuicdes do Secretario de Governo Adjunto:

| - Assessorar o Secretario Municipal nas suas atribuicdes de planejamento, coordenacao,
execucdo e controle das atividades politicas e administrativas do Poder Publico Municipal;

Il — Exercer as funcOes de chefia, direcdo e assessoramento dos servidores lotados nos
departamentos e geréncias da Secretaria;
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Il — Coordenar os processos de formulacdo e assinatura de convénios e termo de
cooperacgao técnica firmados pelo Municipio;

IV — Supervisionar os procedimentos de encaminhamento as Secretarias Municipais de
pedidos de informagdo e esclarecimento provenientes do Poder Legislativo Municipal, zelando pelo
cumprimento dos prazos fixados;

V — Substituir, por meio do vinculo de fiducia estabelecido com a autoridade nomeante, em
conexdo direta com sua independéncia funcional, o Secretdrio Municipal nas suas auséncias e
impedimentos.

Art. 15 S3do atribui¢des do Diretor de Acompanhamento do Processo Legislativo:
| — Coordenar a elaboragdo das minutas de projeto de lei, decreto e portaria;

Il - Acompanhar o andamento de projetos de lei na Camara Municipal, providenciando,
guando solicitado, subsidios para a melhor aprecia¢do de seu conteudo;

Il - Articular o contato entre membros dos Poderes Legislativo e Executivo, tendo em vista a
solucdo de questdes de interesse publico;

IV — Supervisionar os processos de convénio e termo de cooperacao técnica firmados pelo
Poder Executivo.

Art. 16 S3o atribuicdes do Gerente de Apoio e Redacgdo:

| — Assessorar o Diretor do Departamento e os servidores lotados em sua geréncia na
elaboracdo de minutas de projetos de lei a serem encaminhados a Camara Municipal, e as respectivas
mensagens;

Il — Coordenar a elaboracdo de minutas de decretos e demais atos oficiais, a serem assinados
pelo Chefe do Poder Executivo ou pelo Secretdrio Municipal;

Il — Gerenciar a emissdo de justificativas relacionadas a sanc¢do e/ou veto de projetos de lei
aprovados pelo Poder Legislativo Municipal;

IV — Liderar a articulacdo com a Procuradoria-Geral do Municipio ou com a Procuradoria da
Fazenda Municipal, no ambito de suas respectivas competéncias, com vistas ao exame da legalidade e
da adequacdo formal das minutas de projetos de lei, decretos ou portarias, e das proposicdes de lei
aprovadas pela Camara Municipal.

Art. 17 S3o atribuicdes do Coordenador Executivo do Programa Municipal de Protecdo e
Defesa do Consumidor — PROCON:

| — Apoiar a formulacdo e coordenar a execu¢do dos programas e atividades relacionadas
com o Sistema de Defesa do Consumidor;

Il - Orientar e liderar a defesa dos consumidores contra abusos praticados nas relacdes de
consumo;

Il — Articular-se com os 6rgaos congéneres da Unido e do Estado, nos procedimentos de
fiscalizacao de precos, abastecimento, qualidade, quantidade e seguranca de produtos e servicos;

IV — Gerir os procedimentos de reclamac¢des dos consumidores, encaminhando aos drgaos
de assisténcia judicidria as pendéncias que ndo possam ser resolvidas administrativamente;
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V - Desenvolver campanhas de orientagao e educa¢dao do consumidor e da defesa de seus
direitos;

VI — Gerenciar o cadastro das consultas e reclamag¢des fundamentadas de consumidores
contra fornecedores de produtos e servigos;

VIl — Julgar os procedimentos administrativos fixando as penalidades previstas no art. 57 da
Lei Federal n2 8.078/90 e homologar os resultados de audiéncias de conciliagao.

Paragrafo unico O Coordenador Executivo do Programa Municipal de Prote¢do e Defesa do
Consumidor exercera, ainda, na direcao daquele programa, as atribuicdes comuns ao Gerente de
Geréncia, previstas no art. 42 desta lei.

Art. 18 Sao atribui¢des do Diretor de Defesa Social e Civil:
| — Elaborar, coordenar e consolidar os planos e programas nas areas de defesa social e civil;

Il - Coordenar, supervisionar e controlar a execugao das atividades relativas a celebragdo e a
prestacdo de contas dos convénios, acordos e outras formas de avenca relativos a drea de defesa social
e civil;

Il — Liderar a formulacdo e o desenvolvimento das politicas municipais relativas a defesa
social e civil;

IV - Exercer a coordenacdo, administracdo, fiscalizacdo e controle das acoes de defesa social,
com énfase na insercdo social e na adaptacdo do encarcerado em progressdo de regime e do
adolescente em cumprimento de medida socioeducativa no mercado de trabalho;

V — Planejar e implementar programas de prevencao do uso de drogas licitas e ilicitas e de
recuperacao do usuario dessas drogas;

VI - Acompanhar, avaliar e sugerir alternativas de desenvolvimento e condug¢ao da Politica
Municipal de Defesa Social e Seguranca Publica;

VIl - Propor diretrizes para a otimizacdo da aplicacdo de recursos administrativos na area de
defesa social e civil pela Secretaria Municipal de Governo e identificar fontes alternativas de apoio a
projetos pertinentes;

VIl — Chefiar a elaboracdo de pesquisas, levantamentos estatisticos e estudos de casos;

IX - Prestar informacgdes relativas as acdes municipais de defesa social e seguranga publica.

Art. 19 Sao atribui¢des do Coordenador Municipal da Defesa Civil:

| — Gerir os processos de identificacdo de situagdes de perigo e de calamidade que requeiram
a atuacdo de carater emergencial por parte de entidades publicas e privadas;

Il — Coordenar as acdes de mobilizacdo extraordinaria de unidades do Poder Publico;

lll - Chefiar e articular as acdes relacionadas com o socorro, remog¢ao e alojamento de
pessoas em situacdo de risco;

IV — Liderar a promocao de vistorias e levantamentos de danos, recuperacao de
equipamentos e servigos publicos essenciais, seguranca de areas atingidas e controle de areas de risco;

V - Coordenar o cadastramento e a convocacao de voluntarios para a¢des de defesa civil;

VI - Promover o treinamento de voluntarios;
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VIl — Planejar as campanhas e a¢des preventivas de defesa civil.

Paragrafo Unico O Coordenador Municipal da Defesa Civil exercerd ainda as atribuicdes
comuns ao Gerente de Geréncia, previstas no art. 42 desta lei.

Art. 20 Sao atribuicdes do Diretor de Relagdes Politico-Sociais:

| - Promover a articulagdao, fiscalizacdo e execugdo das politicas e deliberagdes de
relacionamento entre a Administragao Publica Municipal e a comunidade;

Il — Coordenar as ag¢des que incentivem e possibilitem maior integragao do governo
municipal com as entidades comunitarias e setoriais;

[l - Definir politicas voltadas para a implantacdo de atividades que objetivem a formacao, a
promocdo e o fomento das relagdes comunitarias e setoriais;

IV — Assessorar o Secretario Municipal de Governo na interlocu¢do com movimentos sociais;

V — Gerir os processos de analise, debate e implementacdo de projetos especiais
especificados em plano estratégico da Secretaria de Governo.

Secao lll

Dos cargos da Controladoria-Geral do Municipio

Art. 21 Sao atribui¢des do Controlador-Geral do Municipio:

| - Exercer, sob a confianc¢a e vinculo de fiducia com o Chefe do Poder Executivo, a direcao
superior das atividades de fiscalizagcdo e avaliacdo da gestdao orcamentaria, financeira e patrimonial dos
6rgaos da Administracao Direta e Indireta do Municipio;

Il - Orientar e assessorar o Chefe do Poder Executivo e os érgaos da Administracdao Municipal
guanto as normas e procedimentos adequados a gestdao da municipalidade;

lll - Atuar na lideranca e chefia de a¢bBes que versem sobre transparéncia, integridade,
governo aberto e acesso a informacao publica;

IV - Coordenar a criagdo e garantir a implementacdao de politicas que versem sobre
seguranca e prote¢dao do bem publico, seus principios e normas.

Art. 22 S3do atribuicdes do Diretor de Avaliacdo e Controle da Gestdo:

| — Coordenar a implementacdo dos instrumentos de fiscalizacdo e avaliacdo da gestdo
orgamentdria e patrimonial;

Il — Orientar na proposicdo de normas e procedimentos que facilitem e uniformizem o
controle da gestao orcamentdria, financeira e patrimonial da municipalidade;

Il - Assessorar, auxiliar e dar suporte ao Controlador-Geral no tocante as acGes e projetos
desenvolvidos pela Controladoria-Geral, seu departamento e suas geréncias;

IV - Otimizar o desempenho das atividades afetas a Controladoria Geral, observando as
diretrizes das politicas publicas municipais.

Art. 23 S3o atribuicdes do Gerente de Avaliacdo da Receita e da Despesa:
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| - Oferecer subsidios ao Diretor do Departamento de Avaliagdo e Controle da Gestdo na
elaboracao de normas e procedimentos de controle da gestao financeira, orgamentdria e patrimonial do
Municipio;

Il — Chefiar a andlise pelos servidores dos documentos relativos a gestdao orgcamentaria,
financeira e patrimonial, verificando sua conformidade com as normas legais pertinentes;

Il - Assessorar, auxiliar e dar suporte ao trabalho do Diretor de Departamento e do
Controlador-Geral, propondo a corregdao de irregularidades e impropriedades constatadas na gestao
orcamentdria, financeira e patrimonial.

Art. 24 Sao atribuicdes do Gerente de Transparéncia, Inspecao e Controle:

| — Coordenar o desenvolvimento das acdes de inspegdo, objetivando verificar a exagdo da
gestdo orcamentdria, financeira e patrimonial;

Il - Orientar e assessorar os 6rgdos inspecionados quanto a observancia das normas vigentes;

lll - Desenvolver acGes que versem sobre a transparéncia, integridade, governo aberto e
acesso a informagdo publica.

Secao IV

Dos cargos da Procuradoria-Geral do Municipio

Art. 25 Sao atribuicdes do Procurador-Geral do Municipio:

| — Assessorar e orientar o Chefe do Poder Executivo e os Secretdrios Municipais nos
assuntos juridico-administrativos;

Il - Representar, por meio de vinculo de fidlcia estabelecido com a autoridade nomeante,
em conexao direta com sua independéncia funcional, o Municipio em juizo, no polo ativo ou passivo, em
guaisquer modalidades de agao e de procedimentos judiciais ou extrajudiciais;

Ill — Gerir a analise juridica das minutas de contratos, convénios, projetos de lei, decretos e
demais atos de carater normativo, além das proposicdes de lei aprovadas pelo Poder Legislativo;

IV — Supervisionar a andlise juridica de sindicancias, inquéritos e de processos
administrativos de qualquer natureza, zelando pela legalidade dos processos;

V — Acompanhar a execucdo das leis e demais regulamentos municipais;

VI - Indicar ao Chefe do Poder Executivo servidor da Procuradoria para integrar comissoes
gue demandem assessoramento juridico, inclusive quando tratar-se do exercicio de poderes de
investigacdo proprios de processo administrativo disciplinar;

VIl - Tomar as providéncias cabiveis para instaurar, de oficio ou mediante provocacao,
procedimento administrativo para apuracdo de infracdao funcional de seus subordinados.

Art. 26 Sdo atribuicdes do Subprocurador Consultivo:

| - Prestar assessoramento juridico ao Procurador-Geral, ao Chefe do Poder Executivo e aos
Secretdrios Municipais na consecucdao e responsabilidades na consecu¢cdo quanto a pratica e
formalidades dos atos administrativos;
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Il — Dirigir e promover a execuc¢do de atividades de consultoria e assessoramento juridico as
unidades do Municipio, coordenando a emissdao de pareceres em processos administrativos, atos
normativos e demais expedientes relativos a atuagao administrativa;

Il - Exercer as fung¢des de diregao, chefia e assessoramento dos advogados publicos e demais
servidores lotados na Procuradoria Geral do Municipio, no ambito de sua atuagao;

IV — Coordenar o processo de controle de legalidade dos atos administrativos;

V - Representar o Municipio, judicial e extrajudicialmente, nos assuntos de natureza
administrativa;

VI - Substituir o Procurador-Geral em seus afastamentos legais;

VIl — Coordenar a execug¢ao de outros trabalhos compativeis com suas atribui¢cdes que forem
determinados pelo Procurador-Geral.

Art. 27 Sao atribui¢des do Subprocurador Contencioso:

| — Coordenar as atividades juridicas em processos judiciais, por meio de vinculo de fiducia
estabelecido com a autoridade nomeante, em conexdo direta com sua independéncia funcional;

Il - Assessorar o Prefeito, o Procurador-Geral e os Secretarios Municipais em assuntos de
natureza judicial, especialmente quanto as responsabilidades dos atos judiciais praticados;

Il - Exercer as funcdes de direcdo, chefia e assessoramento dos advogados publicos e demais
servidores lotados na Procuradoria Geral do Municipio, no ambito de sua atuacao;

IV - Representar o Municipio, judicial e extrajudicialmente;
V - Substituir o Procurador-Geral em seus afastamentos legais;

VI — Coordenar a execucao de outros trabalhos compativeis com suas atribuicdes que forem
determinados pelo Procurador-Geral.

Art. 28 S3do atribuicdes do Diretor de Acompanhamento Processual:

| — Planejar e acompanhar o desenvolvimento das atividades juridicas, no ambito da
Procuradoria-Geral;

Il - Supervisionar e avaliar a execucdo dos planos, programas e projetos da Procuradoria-
Geral, propondo, com base na avaliagdo de resultados, a adocdao de providéncias relativas a
reformulacao dos mesmos;

Il - Coordenar a distribuicdo proporcional e equilibrada de trabalhos, prezando pela
transparéncia e fiscalizando atrasos injustificados na execucao de atividades a cargo dos Advogados e
demais servidores lotados na Procuradoria-Geral;

IV — Apresentar ao Procurador-Geral e/ou ao Chefe do Poder Executivo, quando solicitado, o
relatdrio circunstanciado das atividades realizadas na Procuradoria, sugerindo as providéncias que visem
a maior eficiéncia das atividades juridicas;

V — Chefiar a elaboracdo de altera¢cdes normativas necessarias a melhoria dos servicos
inerentes a Procuradoria-Geral;

VI - Uniformizar instrucdes e orientacdes aos servidores da Procuradoria-Geral e
acompanhar as consultas destes sobre o exercicio de suas fungdes;
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VIl - Executar outros trabalhos compativeis com suas atribui¢cdes que forem determinados
pelo Procurador-Geral, ao qual se vincula por confianga e cujas instrugdes devera observar.

Art. 29 Sao atribui¢cdes do Gerente de Apoio Juridico:

| - Coordenar, integrar e controlar a execug¢dao das atividades administrativas e o
acompanhamento da politica de administra¢ao da Procuradoria Geral, conforme diretrizes estabelecidas
pelo Procurador-Geral;

Il — Supervisionar o desempenho das fungdes pelos estagidrios que prestam servico na
Procuradoria-Geral do Municipio;

lll - Liderar a realizagdo do cadastramento dos processos judiciais e administrativos e o
arquivamento das peti¢des nestes protocoladas.

Art. 30 Sao atribuicdes do Consultor Juridico:

| - Assessorar os advogados publicos e procuradores na confecgdo ou na revisao de minutas
de pecas e nas manifestacdes em expedientes administrativos ou em processos judiciais;

Il — Prestar assessoria aos advogados publicos e procuradores em reunides, quando
solicitado;

Il - Apoiar os advogados publicos e procuradores na pesquisa de posicionamentos
doutrinarios e jurisprudenciais;

IV - Auxiliar no desenvolvimento de teses em conformidade com o interesse publico
municipal;

V - Assistir aos advogados publicos no controle da legalidade administrativa dos atos a serem
praticados ou ja efetivados;

VI - Diligenciar no sentido de manter a uniformidade quanto ao entendimento dos atos
normativos municipais, estaduais e federais.

Secao V

Dos cargos da Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Agricultura e Abastecimento

Art. 31 S3o atribuicbes do Secretdrio Municipal de Meio Ambiente, Agricultura e
Abastecimento:

| — Orientar o Chefe do Poder Executivo na adoc¢do de politicas publicas voltadas ao meio
ambiente, agricultura e abastecimento, com atencdo especial ao desenvolvimento e a sustentabilidade;

Il — Chefiar a Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Agricultura e Abastecimento,
coordenando, orientando e supervisionando a implementacdo de ac¢Bes destinadas a conservacdo e
defesa do meio ambiente, apoio a atividade agropecuaria e ao abastecimento;

Il — Gerir a Politica Municipal de Defesa do Meio Ambiente, buscando uma relagdo
harmonica com a economia e a gestao do territério municipal;

Il — Implementar as politicas publicas de apoio as atividades agricolas, a pecuaria e de
incentivo as formas de comercializacdo que favorecam produtores e consumidores nas atividades
pertinentes ao abastecimento.
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Art. 32 Sao atribui¢des do Diretor de Meio Ambiente:

| — Coordenar, por meio do vinculo de fiducia com a autoridade nomeante, a execugdo das
acOes previstas no plano de governo municipal afetas ao meio ambiente, observados os instrumentos
de gestao;

Il — Gerenciar os contratos e convénios afetos ao meio ambiente firmados com os entes
publicos e privados;

lIl - Desenvolver as a¢des de gestdo e execugao da Politica Publica de Desenvolvimento
Sustentdvel, do Licenciamento, da Fiscalizagdo e Educagao Ambiental;

IV — Fortalecer a gestdao publica com legalidade e eficiéncia na implantacdo e na
implementacado das politicas de meio ambiente.

V — Acompanhar e subsidiar as agdes do Conselho Municipal de Conservagao e Defesa do
Meio Ambiente.

Art. 33 S3o atribuicdes do Gerente de Controle, Licenciamento e Fiscalizagdo:

| — Implementar as ac¢ées e diretrizes do plano de governo municipal, naquilo que for afeto a
gestdo do meio ambiente;

Il - Coordenar equipe de fiscalizacdo e vistorias ambientais;

lll - Planejar e coordenar a execucdo das acOes estabelecidas pelo Secretdrio do Meio
Ambiente, Agricultura e Abastecimento no que diz respeito a gestdo ambiental, controle de atividades,
licenciamento e fiscalizacdo do territério urbano e rural do Municipio;

IV — Auxiliar e subsidiar o Conselho Municipal de Conservacao e Defesa do Meio Ambiente
em suas atribuicdes;

V — Propor e implementar a normatizacdo do uso de propaganda visuais e sonoras em
espacos de convivéncia coletiva, respeitando a legislacdo vigente;

VI — Gerir os procedimentos de fiscalizacdo, liberacdo e controle de atividades
potencialmente poluidoras;

VIl — Apoiar e organizar os procedimentos de recebimento de denuncias sobre atividades de
agressao ao meio ambiente.

Art. 34 Sado atribuicdes do Gerente de Estudos e Projetos:

| — Chefiar a elaboragao de estudos e projetos relacionados a gestao ambiental do territério
urbano e rural do Municipio;

Il - Gerenciar os procedimentos de gestdo do Sistema de Convénios e Contratos de Repasse
(SICONV), ou outro que vier a substitui-lo;

Il = Coordenar a articulagdo com os organismos que atuam no meio ambiente e
especificamente na area de recursos hidricos, com a finalidade de garantir a execucdo da politica
ambiental e de gestdo de recursos hidricos no Municipio;

IV — Liderar a promoc¢do de campanhas de conscientizacdo/educagdo da populagdo quanto a
necessidade de protecdo, conservacao e melhoria da qualidade de vida e do meio ambiente;
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V — Conduzir as parcerias entre setores governamentais e ndao governamentais visando o
desenvolvimento de projetos para melhoria da qualidade de vida da populagdo, a preservagao e
recuperagao dos recursos naturais;

VI — Assessorar a promogao de eventos diversos com o objetivo de aprofundar a discussao
ambiental no Municipio e regiao.

Art. 35 Sao atribui¢des do Diretor de Agricultura e Pecuaria:

| — Gerir a celebracdo de contratos e convénios firmados com a Administracdo Publica e/ou
as empresas privadas;

Il — Controlar a legalidade e eficiéncia nas a¢des de implantagdo, implementacdo, execucao,
e da responsabilidade fiscal dos programas de Politicas Publicas de Desenvolvimento Rural Sustentdvel,
das Cadeias Socio Produtivas Sustentaveis da Agricultura Familiar e do Agronegécio;

Il — Planejar e coordenar a execug¢ado de a¢des que visem o desenvolvimento da agricultura e
pecudria, no setor urbano e rural do Municipio, respeitando o equilibrio entre o econémico, ambiental e
social;

IV - Incentivar e apoiar formas associativas de producao, beneficiamento e comercializacdo
no setor rural;

V — Implementar os mecanismos de organizacdo do cadastro de produtores rurais como
elemento de orientacdo para trabalhos de assessoria técnica, financeira e organizacao destes;

VI — Manter, com vinculo de fidlcia da autoridade nomeante, permanente articulacdo e
integracdo com orgdos federais e estaduais, objetivando a captacdo de recursos para incremento da
agropecuaria no Municipio;

VIl — Coordenar o apoio do Municipio ao Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural
Sustentavel.

Art. 36 S3o atribuicdes do Gerente de Apoio a Agricultura:

| — Coordenar a implementacdo no campo de atuacdo da ATER - Assisténcia Técnica e
Extensdo Rural - as acOes e diretrizes do Plano de Governo Municipal, observados os instrumentos de
gestao;

Il - Planejar os servigos publicos de apoio e incentivo a produgdo da agricultura familiar e do
agronegécio, e também todos os demais Programas Municipais de Desenvolvimento Rural Sustentavel;

Il — Controlar os atos e os fatos na execu¢ao dos programas das politicas publicas agricolas e
dos servicos publicos realizados nesta area;

IV — Gerir a Patrulha Agricola Mecanizada, o abastecimento, a manutencdo das maquinas e
implementos agricolas;

V — Supervisionar as a¢des das equipes técnicas em atendimentos aos produtores rurais.

Art. 37 Sao atribuicdes do Gerente de Apoio a Pecudria:

| — Organizar a gestdao publica com legalidade e eficiéncia nas acdes de execucdao dos
Programas de Politicas Publicas da Pecuaria e do Desenvolvimento Rural Sustentavel;

Il — Coordenar as acdes necessarias ao fomento da producdo agropecudria, urbana e rural;
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lll — Liderar a prestacdao de assisténcia técnica aos processos produtivos, a agregacao de
valor aos produtos e aos processos de comercializagdo para o setor pecudrio;

IV — Garantir o cumprimento dos principios e normas federais, estaduais e municipais
estabelecidas para o exercicio das atividades industriais e comerciais sobre os produtos alimenticios de
origem animal, em articulagdo com a Secretaria Municipal da Saude.

Art. 38 Sao atribui¢des do Diretor de Abastecimento:

| — Gerenciar os convénios e contratos firmados com a Administragdo Publica e as empresas
privadas na area de abastecimento;

Il - Gerir com legalidade e com eficiéncia a implantagao e implementagdo das a¢bes de todos
os Programas de Politicas Publicas de Seguranga Alimentar e Nutricional, de Inclusdo Social Produtiva,
Geracgdo de Renda, da Agricultura Familiar e do Agronegécio;

Il — Apoiar o estabelecimento de normas reguladoras da comercializacdo de géneros
alimenticios no Municipio, na sua al¢ada de competéncia;

IV - Incentivar praticas comerciais que favorecam a garantia e qualidade do abastecimento, a
comercializacdo direta entre o produtor e o consumidor e o cooperativismo nas atividades pertinentes
ao abastecimento;

V - Apoiar a formagao e o desenvolvimento de entrepostos de abastecimento;

VI — Coordenar a promocdo de medidas relativas a defesa da qualidade dos alimentos
comercializados e a melhoria do padrao alimentar da populacdo;

VIl — Liderar a promoc¢do, em colaboracdo com a Secretaria Municipal de Saude, das acbes
de inspecdo da comercializacdo de produtos animais destinados a alimentacao.

Art. 39 S3do atribuicdes do Gerente de Comercializacdo e Fiscalizacao:

| — Coordenar as ac¢des de fiscalizacdo da comercializacdo dos produtos hortifrutigranjeiros,
atendendo as legislacdes municipais vigentes e as normas fitossanitarias;

Il — Apoiar o funcionamento das Feiras Livres e da Feira da Agricultura Familiar;
[Il — Gerir o contrato de funcionamento do Restaurante Popular;

IV - Acompanhar o planejamento e garantir a execuc¢ado das politicas publicas relacionadas ao
abastecimento e a seguranca alimentar do Municipio;

V — Liderar a promog¢ado de estudos e projetos em parceria com setores governamentais e
ndo governamentais que visem a elaborac¢ao da Politica Municipal de Seguranca Alimentar;

VI - Gerenciar o atendimento e fiscalizacdo do mercado municipal e feiras livres existentes
no Municipio em conjunto com outras secretarias afins.

Art. 40 S3o atribuicdes do Diretor de Unidades de Conservacgao:

| — Coordenar a implantacdo e gestdo de Unidades de Conservagdao do Municipio de
Governador Valadares, como Parque Natural Municipal, Parque Municipal Figueira do Rio Doce, Pico da
Ibituruna e outros;

Il — Chefiar a realizacdo dos estudos necessarios a criacdo de novas unidades de
conservacgao, providenciando o seu cadastro junto aos érgaos competentes;
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Il — Garantir a execugao das atividades necessdrias a elaboragdo e implementa¢dao dos
Planos de Manejos das Unidades de Conservagdao Municipais;

IV -Acompanhar e assessorar o Conselho Consultivo do Parque Natural Municipal;

V — Coordenar a selegao e a capacitagdo de pessoal para exercer as atividades nas Unidades
de Conservagdo e, ainda, promover a orientagdo, capacitacdo e direcao do quadro funcional das
Unidades de Conservagao do Municipio;

VI - Propor convénios, acordos técnicos e outros instrumentos com instituicdes publicas e
privadas, universidades, ONGs e associagdes, visando a elaboragdo de pesquisas, implementagdao de
atividades em parceria e captagao de recursos financeiros para a gestdao das Unidades de Conservagao;

VIl - Disponibilizar informagdes e orienta¢des sobre o Plano de Manejo das Unidades de
Conservagdo para o publico em geral;

VIl - Presidir o Conselho do Parque Natural Municipal e compor os demais Conselhos das
Unidades de Conservacgao;

IX - Coordenar a elaboracdo do Regimento interno e normas de uso publico das Unidades de
Conservacdao Municipais, observando o previsto nos Planos de Manejo.

Secao VI

Dos cargos da Secretaria Municipal de Administracdo

Art. 41 Sao atribuicdes do Secretario Municipal de Administracdo:

| — Planejar, controlar e orientar de forma estratégica o Chefe do Poder Executivo nas

politicas publicas voltadas a administracdo dos recursos humanos, material, patriménio, gestao de
contratos, documentacao e servigos gerais da municipalidade;

N

Il - Chefiar a execugdo e controle das atividades relativas a administracdao dos recursos
humanos, material, patrimoénio, gestdao de contratos, documentacdo e servicos gerais da
municipalidade;

lll - Liderar a promo¢do da racionalizacdo e a modernizacdao dos processos de gestao
administrativa do Municipio;

IV - Coordenar a realizacdo dos processos administrativos para a aquisicdo dos bens e
servicos necessarios a prestacdo do servico publico;

V — Controlar e garantir a observancia e o cumprimento das normas e preceitos relativos a
seguranga do trabalho e saudo do servidor no ambito da Administragao Municipal.

Art. 42 S3o atribuicdes do Diretor de Comunicacdo e Servicos Gerais:
| — Assessorar as atividades de servigos gerais, transporte e comunicacdo;

Il — Coordenar as atividades de transporte e manutencdo de veiculos de propriedade do
Municipio e dos veiculos contratados de terceiros;

Il — Acompanhar o processo de recebimento das infracdes de transito, com a identificacdo e
responsabilizacdo de condutores;
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IV - Orientar, promover e supervisionar os procedimentos operacionais necessarios a
administracdo das atividades de vigilancia, limpeza, zeladoria, conservacao predial, de instala¢des
hidrdulicas e elétricas, controle, emissao, recebimento e entrega de correspondéncia;

V - Gerir os contratos de servigos de correios, manutengdo preventiva e corretiva dos
aparelhos de ar-condicionado, manutenc¢ao dos elevadores e servigos de telefonia do palacio municipal
e demais servigos indispensaveis a prestacao do servico publico;

VI — Coordenar a locagao de imdveis e a promog¢ao da manutengao, reformas de imdveis e
instalagdes vinculados a Secretaria de Administragdo que atendam os servigos publicos municipais;

VIl — Liderar a promocgao da distribui¢cdo e publicidade dos atos do Poder Executivo;

VIII — Apoiar a realizagdo de estudos para melhoria dos métodos de manutencgao, arquivo e
melhor aproveitamento dos equipamentos, veiculos nos servigos e rotinas.

Art. 43 S3do atribuicdes do Gerente de Arquivo e Expediente:

| - Gerenciar, através do Arquivo Geral do Municipio, os procedimentos de controle e
arquivo dos processos e expedientes administrativos, tributarios e funcionais;

Il — Coordenar o atendimento aos cidadaos e servidores, com fornecimento de informacodes
referentes a leis, decretos, portarias e processos administrativos;

lll — Liderar o procedimento de recebimento, registro e distribuicdo, apds triagem, de toda a
correspondéncia destinada ao Municipio;

IV - Controlar e propor a eliminacdo de processos e documentos sem valor legal, historico ou
artistico, arquivados no Arquivo Geral;

V — Chefiar a organizacdo e arquivamento dos originais de leis, decretos, instrucdes e
portarias sancionados ou emitidos pelo Chefe do Poder Executivo e dos contratos, convénios ou acordos
firmados pelo Municipio.

Art. 44 S3o atribuicdes do Gerente de Manutencao:

| — Liderar a promocdo, organizacdo e fiscalizacdo da vigilancia e guarda dos prédios
publicos;

Il — Supervisionar as a¢des de pintura e reparo de prédios publicos e imdveis alugados
vinculados a Secretaria de Administracao;

Ill — Garantir a vistoria periédica e a manutencao das instalagdes elétricas, hidraulicas e dos
equipamentos contra incéndio, zelando pela conservagdo das instalagdes do palacio municipal e
adotando as medidas preventivas ou corretivas cabiveis;

IV — Coordenar a limpeza diaria e conservacado das dependéncias do palacio municipal;

V — Controlar a fiscalizagdo dos contratos de manutencdo de ar-condicionado, elevadores,
telefonia e demais servicos indispensaveis a prestacao do servico publico no palacio municipal.

Art. 45 S3o atribuicdes do Gerente de Transporte:

| - Gerenciar a distribuicdo dos veiculos da frota leve e média para as Secretarias, com a
fiscalizacdo de seu uso, controlando diariamente a saida e chegada dos veiculos, com a verificacdo da
quilometragem percorrida;
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Il - Organizar e supervisionar os trabalhos dos motoristas com a elaboragao de escala de
trabalho;

[l — Controlar a emissdo da requisicdo de abastecimento dos veiculos para efetivo controle
da utilizagdo de combustivel;

IV - Promover a fiscalizagdo da manutencdo preventiva e corretiva dos veiculos;
V - Garantir a limpeza e conservagao dos veiculos;

VI — Gerenciar as providéncias necessdrias em caso de sinistros envolvendo veiculos do
Poder Executivo Municipal;

VIl - Gerenciar o emplacamento e seguro dos veiculos.

Art. 46 Sao atribui¢des do Diretor de Recursos Humanos:
| — Gerir a proposicdo e implementacao de politicas de recursos humanos do Municipio;
Il - Conduzir a promog¢do de concursos publicos para a admissdo de servidores;

[l - Orientar quanto aos cuidados com os aspectos legais e financeiros referentes a execugao
do regime juridico do pessoal;

IV — Coordenar o procedimento de organizacdo e manutencdo dos registros e
assentamentos funcionais dos servidores;

V — Controlar a observancia dos limites de prestacao de servico extraordinarios;

VI - Coordenar o cumprimento das normas legais referentes a administracdo de pessoal.

Art. 47 S3do atribuicdes do Gerente de Controle de Pessoal:

| - Supervisionar a organizagdao e manutengao dos assentamentos funcionais dos servidores
municipais;

Il — Chefiar os procedimentos de averbacdo, registro e contagem de tempo de servico dos
servidores municipais;

Il - Conduzir a apuracdo da frequéncia dos servidores municipais;

IV - Coordenar a confeccdo, a vista da apuracdo de frequéncia, da folha de pagamento do
Poder Executivo;

V — Orientar e acompanhar os calculos e preparacao da relagao dos descontos obrigatdrios e
autorizados relativos as folhas de pagamento, para fins de recolhimento;

VI — Acompanhar e orientar sobre o controle de prestacdao de servigos extraordinarios no
Municipio;

VIl - Gerenciar a preparacao de expedientes relativos a direitos e vantagens pecunidrias dos
servidores, promovendo sua inclusdo em folha de pagamento, quando for o caso.

Art. 48 Sao atribuicdes do Gerente de Provimento e Movimentacao de Pessoal:

| - Coordenar a proposicao e observancia, em articulacgdo com a Geréncia de Recursos
Humanos, da lotacdo numérica do quadro de servidores do Municipio;

Il - Fiscalizar e coordenar a emissdo de expedientes de nomeacao, admissao, lotacdo, posse,
exercicio, demissao, exoneracdo, aposentadoria e outros atos relativos a vida funcional dos servidores;
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Ill - Gerenciar o exame de processos que versem sobre o regime juridico dos servidores,
suscitando, quando necessario, a emissao de pareceres;

IV - Orientar a instauragao de processo administrativo disciplinar por abandono de cargo;

V - Gerenciar as solicitagdes de gozo de férias regulamentares e outros afastamentos legais
dos servidores municipais, observando a legislagdo vigente.

Art. 49 Sao atribui¢des do Gerente de Recursos Humanos:

| - Chefiar os estudos que objetivam a atualizacdo quantitativa e qualitativa do Plano de
Cargos, Carreiras e Vencimentos dos Servidores Publicos Municipais;

Il - Colaborar com a avaliagdo da lotagdo numérica e nominal das Secretarias Municipais,
orientando a proposta de corregdo de eventuais distorgdes;

lll - Planejar e acompanhar a execu¢dao de processos de recrutamento e selecdo de
servidores;

IV - Liderar a realizacdo de programas e cursos de desenvolvimento e qualificacdao de
recursos humanos, articulando-se com instituicbes governamentais e ndo-governamentais
especializadas, com vistas ao seu planejamento e execuc¢do;

V — Coordenar a implementacdo e aprimoramento dos procedimentos de avaliacdo de
desempenho dos servidores;

VI - Planejar a realizagcdao de programas visando a melhoria das condigdes de trabalho no
Municipio.
Art. 50 S3o atribuicdes do Diretor de Seguranca e Saude no Trabalho:

| - Coordenar a adog¢do permanente de acdes, medidas e programas previstos em normas e
regulamentos, além daqueles desenvolvidos com a participacdo da Administracdo Publica Municipal,
destinados a prevencado de acidentes e doencas ocupacionais;

Il - Implementar procedimentos que tornem o trabalho permanentemente compativel com a
preservacao da vida, a promoc¢do da saude do servidor publico municipal e do meio ambiente de
trabalho;

lll - Chefiar a ado¢dao de medidas que garantam a perfeita coeréncia entre a necessidade da
producao na prestacdo do servigo publico e a qualidade de vida do servidor municipal;

IV - Liderar a promo¢ao de um conjunto de a¢des, medidas e programas de seguranc¢a do
trabalho que visem a prevencao de acidentes e doencas ocupacionais.

Art. 51 S3o atribuicdes do Diretor de Patrimoénio:

| - Acompanhar o tombamento dos bens imdveis pertencentes ao Municipio, mantendo em
ordem os respectivos titulos de propriedade, descri¢cdes topograficas e plantas, quando for o caso;

Il - Chefiar a inspecdo periddica dos bens imdveis, verificando seu estado de higidez fisica e
conservagao;

Il - Coordenar a fiscalizacdo a obediéncia das obrigacdes contratuais assumidas por terceiros
em relacdo aos bens imédveis pertencentes ao Municipio;

IV — Gerir o cadastro e a efetivacdo de tombamento dos bens mdveis pertencentes ao
Municipio e o controle de sua alocacdo e movimentacao;
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V - Supervisionar o inventdrio anual dos bens mdveis pertencentes ao Municipio;

VI - Chefiar o procedimento de recolhimento e baixa dos bens mobilidrios considerados
obsoletos, inserviveis, antiecondmicos ou danificados;

VIl - Propor a promogao de sindicancias e processos administrativos com vistas a apurar o
desaparecimento ou destruicdo de bens publicos municipais, requisitando a autoridade policial a
instauragdo de inquérito, quando for o caso;

VIII - Orientar sobre a contratacao de seguros dos bens publicos municipais.

Art. 52 S3do atribui¢des do Diretor de Suprimentos e Contratos:

| - Orientar os servidores lotados no Departamento na tomada de decisGes necessarias a
perfeita execugao dos processos licitatorios;

Il - Supervisionar as atividades de aquisicao de materiais, contratacao de servicos e locagao
de bens;

Il - Assessorar as Secretarias Municipais na instrugdo de pedidos de aquisicao de materiais e
de contratacdo de servicos;

IV — Coordenar os procedimentos de aquisicdo de materiais e de contratacdo de servicos,
zelando pelo cumprimento das cldusulas contratuais estabelecidas;

V - Orientar e organizar os procedimentos de recebimento, guarda, conservacdo e
distribuicdo de materiais;

VI - Colaborar no zelo pela adequacdo qualitativa e quantitativa dos estoques;

VIl - Acompanhar a emissdo de Certificado de Registro Cadastral, observada a legislacao
vigente.

Art. 53 S3o atribuicdes do Gerente de Almoxarifado:

| - Gerenciar os procedimentos de recebimento, registro e armazenamento dos materiais
adquiridos;

Il - Acompanhar e orientar quanto ao controle e registro da saida de material requisitado;

Il - Planejar a aquisicdo de materiais, com base nos padrdes de consumo registrados e tendo
em vista a obtencao de economias de escala;

IV - Acompanhar a avaliacdo dos padrdes de consumo das Secretarias Municipais, propondo
a correcao de disfungdes constatadas;

V - Liderar a promocao de estudos e medidas destinadas a simplificacdo e padronizacao dos
materiais utilizados;

VI - Conduzir a elaboragdao, com base nos documentos pertinentes, dos controles fisico e
financeiro dos materiais adquiridos, fornecidos e em estoque, para efeito de inventario e balancete
mensal;

VIl - Orientar na proposicdo da venda de estoques de material permanente e de
equipamentos considerados inaproveitaveis ou desnecessarios.

Art. 54 S3o atribuicdes do Gerente de Compras:
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| - Gerenciar a preparagao e montagem de processos administrativos de compras de
materiais e contratagdo de servigos, observando a legislagao vigente;

Il - Coordenar o controle das dotagdes orcamentarias destinadas a aquisicao de materiais e
contratagdo de servigos;

lll - Incentivar o procedimento de pesquisas de mercado e a manuteng¢dao atualizada do
registro de precos de itens de consumo mais frequente;

IV - Supervisionar o calendario de compras;
V - Gerir o cadastro atualizado de fornecedores de materiais e prestadores de servico;

VI - Colaborar no planejamento dos orgcamentos de aquisi¢ao de suprimentos encaminhados
pelas Secretarias Municipais, verificando sua conformidade com os pre¢os de mercado.

Secao VII

Dos cargos da Secretaria Municipal de Planejamento

Art. 55 S3o atribuicdes do Secretario Municipal de Planejamento:

| — Planejar, controlar e orientar de forma estratégica o Chefe do Poder Executivo nas
politicas publicas de planejamento urbano;

Il - Coordenar o planejamento e a regulagdao urbana, os programas habitacionais, a
promoc¢do do orcamento participativo, a consolidagdo e controle da execucdo orcamentdria e a
coordenacdo dos servicos de informatica no ambito da Administracdo Publica Municipal;

Il - Coordenar e acompanhar a implementacdo do planejamento estratégico da
Administracao Publica Municipal em atendimento as premissas do plano de governo;

IV — Liderar o planejamento e orientagdo quanto ao zoneamento, parcelamento, uso e
ocupacao do solo, fazendo cumprir a legislacao pertinente;

V - Dirigir e coordenar a elaboracdo da proposta orgcamentaria, orientando e
compatibilizando a elaboragao de propostas parciais;

VI - Supervisionar e avaliar a execugdao do orgamento;

VIl - Planejar, implantar e manter atualizado os sistemas de informac¢dao e comunicacao,
analisando e propondo a implementag¢do de novas tecnologias de informa¢ao e comunicacgao;

VIl — Gerir a elaboracdo e implementacao da Politica Municipal de Habitacdo, em articulacdo
com o Conselho Municipal de Habitacao.

Art. 56 S3o atribuicdes do Diretor de Controle Urbano:

| — Coordenar a fiscalizacdo do cumprimento do Cédigo de Obras e da Lei Municipal de Uso e
Ocupacdo do Solo;

Il — Controlar os procedimentos de vistorias e inspec¢des para fins de licenciamentos de obras
e emissdo de alvaras;

IIl — Gerenciar o cadastro de notificagGes expedidas e controlar o cumprimento das sancdes
aplicadas, inclusive quanto ao pagamento de multas;

IV — Liderar o planejamento, organizacao e atualizacdo do Cadastro Técnico do Municipio e
da Planta Genérica de Valores Venais dos Imdveis da malha urbana do Municipio;
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V - Participar da formulagdo e implementagdo de politicas urbanas municipais, em
consonancia com os planos diretores.

Art. 57 Sao atribui¢des do Gerente de Licenciamento de Uso e Ocupagao do Solo:

| — Gerir os procedimentos de exame e aprovagdo dos processos relativos ao licenciamento
de uso e ocupagado do solo urbano;

Il — Coordenar a liberagdo da carta de "habite-se" ou de uso e ocupagdo, emissao e
renovacado de alvara de construg¢ao, com fulcro na confianga estabelecida com a autoridade nomeante,
sendo mantida a sua independéncia funcional;

Il — Gerenciar o licenciamento do funcionamento de estabelecimentos comerciais,
industriais e de prestacao de servigos, observada a legislagdao pertinente.

Art. 58 Sao atribuicdes do Gerente de Fiscalizagao de Obras:

| — Orientar quanto ao cumprimento das normas contidas no Plano Diretor, no Cédigo de
Obras, nas Leis de Parcelamento e de Uso e Ocupacdo do Solo Urbano;

Il - Coordenar a fiscalizacdo em obras, loteamentos e edificacdes;

Il - Controlar os procedimentos de emissdo e lavratura de notifica¢des, autos de fiscalizacao,
de ocorréncia, de adverténcia, de infracdo, de embargo, de interdicdo, de demolicio de obras
particulares, a quem, por credibilidade, se designa a referida funcao;

IV — Liderar os estudos para a elaboracdo de normas e propor critérios para a fiscalizacdo e
controle de atividades potencialmente poluidoras.

Art. 59 S3o atribuicdes do Gerente de Cadastro Técnico Imobiliario:

| — Coordenar a organizacdo e atualizacdo do cadastro imobiliario e a Planta de Valores
Venais do Municipio, de modo compartilhado com a area fazendaria;

Il — Gerenciar a ado¢do de procedimentos que propiciem a correta arrecadacdo de tributos,
taxas e outras receitas municipais;

lIl — Liderar a promocdo do cadastramento e organizacdo do arquivo de projetos, obras e
equipamentos de melhorias urbanas;

IV — Assessorar os servidores lotados na geréncia na atualizacao do sistema de numeracao
municipal e sua nomenclatura.

Art. 60 S3o atribuicdes do Gerente de Licenciamento de Parcelamento do Solo Urbano:

| — Coordenar as ac¢bes de fiscalizacdo e cumprimento das normas do Cédigo de Obras e Leis
de Parcelamento do Solo;

Il - Assessorar na formulacdo de politicas e diretrizes de planejamento urbano do Municipio,
em consonancia com os planos diretores;

Il = Orientar os processos de aprovacdo, vistoria e controle do parcelamento do solo
urbano, em consonancia com a legislacdo vigente;

IV — Liderar a formulagdo e implementacao de politicas urbanas no ambito do Municipio, em
consonancia com os planos diretores;

Rua Marechal Floriano, 905, 4° andar - Governador Valadares - MG | CEP: 35010-141 Pdgina 20 de 75
(33) 3279-7499 | daple@valadares.mg.gov.br



mailto:daple@valadares.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE

GOVERNADOR
VALADARES

Secretaria Municipal
de Governo

V — Monitorar e acompanhar a implantagao das operag¢des urbanas aprovadas, nos seus
aspectos urbanisticos.

Art. 61 Sao atribui¢des do Diretor de Habitagao:

| — Chefiar a elaboragdo da Politica Municipal de Habitacdo e a Politica de Captacdo e
Aplicagao de Recursos, submetendo-a ao Conselho Municipal de Habitagao;

Il - Propor e submeter ao Conselho Municipal de Habitagdo os planos, programas e normas
relativas a Politica Municipal de Habitacao;

lll - Implementar os programas decorrentes da Politica Municipal de Habitagdo aprovada,
garantindo a execu¢do dos projetos decorrentes, a quem, por credibilidade, se designa a referida
funcao;

IV — Coordenar a elaboragdao e promoc¢ao de planos, programas e projetos que visem a
melhoria da qualidade de vida das familias de baixa renda que residem em assentamentos urbanos.

Art. 62 S3o atribuicdes do Gerente de Habitacdo:
| - Planejar e coordenar projetos de producdo de moradia de interesse social;

Il — Gerir os procedimentos de identificacdo, junto aos agentes financeiros, de alternativas
de financiamentos para producdo de moradias;

Il = Coordenar a elaboracdo de diagndsticos e estudos para implantacdo de projetos
habitacionais de interesse social;

IV — Chefiar os estudos de identificacdo de areas do Municipio com infraestrutura para
implantacdo de programas habitacionais de interesse social;

V - Avaliar e acompanhar os projetos de producdo de moradias apresentados por terceiros,
com fulcro na confianca estabelecida com a autoridade nomeante, sendo mantida a sua independéncia
funcional;

VI - Planejar a execuc¢do das acbes que visem a regularizacdo e registro dos projetos
habitacionais produzidos;

VIl - Planejar e coordenar projetos de regularizacao fundiaria em dreas de interesse social.

Art. 63 Sao atribui¢cdes do Gerente do Trabalho Social:

| - Acompanhar os processos referentes aos programas habitacionais de Interesse Social
desenvolvidos pelo Municipio;

Il - Coordenar o trabalho social orientando para o planejamento, execucdo e gestao das
atividades;

Il = Chefiar o incremento de a¢des de cunho intersetorial para o desenvolvimento do
trabalho social;

IV — Apoiar a elaboracdo dos instrumentos de planejamento do trabalho social, conforme
legislacdo pertinente;

V - Orientar, supervisionar, acompanhar e avaliar a equipe social na elaboragdao dos
produtos, relatdrios técnicos e relatérios de acompanhamento relativos ao trabalho social;
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VI — Liderar a promogado de agdes de integragdo, capacitacdao e organiza¢ao da equipe do
trabalho social.

Art. 64 Sao atribuicdes do Diretor de Tecnologia da Informagao:
| - Preparar e controlar o planejamento das atividades da tecnologia da informacao;

Il — Coordenar as a¢des destinadas a prover, viabilizar e garantir recursos de Tecnologia da
Informacgdo na execucgao de projetos da Administragdo Publica Municipal;

Il - Propor definicdes para a politica de informatica e solugdes tecnoldgicas a serem
implementadas;

IV - Garantir a eficiéncia dos sistemas de informacgao, provendo a transparéncia na gestdo
publica;

V - Gerir de forma centralizada todos os sistemas de informacdo do Poder Executivo
Municipal;

VI — Planejar a politica de seguranga dos sistemas de informacdo e bancos de dados da
Administracdo Publica;

VIl - Promover e garantir o funcionamento continuo dos sistemas de informagao na
Administragao Publica Municipal;

VIII - Planejar e acompanhar processos administrativos de compras pertinentes as atividades
da tecnologia da informagao.

Art. 65 Sdo atribuicdes do Gerente de Suporte:

| - Gerenciar os recursos computacionais e tecnologias aplicadas ao acesso, ampliacdo e uso
de bancos de dados, acervos documentais, informacdes estatisticas, gerenciais e orientar as equipes da
Administracdo Publica Municipal no seu uso;

Il - Administrar os componentes de "software" e "hardware" de operacdo de rede, nos
aspectos de instalacdo e configuracdo, especificacbes e controle de acesso dos usuarios aos arquivos,
definicdo de espacos em disco para armazenamento de arquivos, bem como promover a qualidade na
performance e capacidade da rede instalada face as demandas de uso, procedimentos de autorizacdo
de acesso, seguranca e manutenc¢ao, a quem, por credibilidade, se designa a referida funcao;

Il - Administrar as rotinas operacionais e a utilizacgdo do ambiente operacional dos sistemas
informatizados da Administragdo Publica Municipal;

IV - Avaliar a performance, necessidades de complementac¢do ou substituicao de instalagdes
e equipamentos dos recursos computacionais da Administracdo Publica Municipal, adotando medidas
corretivas, de aperfeicoamento e padronizacao na drea de informatica;

V - Promover a execucdo de planos de contingéncia focando seguranca, recuperacao de
dados e funcionamento de emergéncia, com fulcro na confianca estabelecida com a autoridade
nomeante, sendo mantida a sua independéncia funcional;

VI - Promover a periddica manutencao das instalacdes e equipamentos de informatica,
garantindo o suporte, com qualidade, de equipamentos aos usudrios da Administracdo Publica
Municipal;

VIl — Coordenar o trabalho de instalacdo dos sistemas necessarios na Administracao Publica
Municipal;
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VIII - Orientar e treinar as equipes da Administracao Publica Municipal no uso adequado dos
recursos computacionais e tecnologias de acesso a internet.

Art. 66 Sao atribui¢des do Gerente de Sistemas:

| - Propor o desenvolvimento e analise do aperfeicoamento de sistemas, da estrutura de
bases de dados compativeis e do treinamento de recursos computacionais necessarios ao
desenvolvimento dos servigos da Administragao Publica Municipal;

Il - Orientar os servidores municipais no uso adequado dos recursos computacionais e
tecnologias de acesso a internet;

[l - Supervisionar a configuracao dos sites da Administra¢ao Publica Municipal na internet;

IV — Articular com as Secretarias Municipais as demandas do uso de recursos computacionais
e de informatica;

V - Incentivar as atividades de capacitacdo de equipes da Administracao, para a correta
operacado de sistemas e recursos de informatica disponiveis;

VI - Coordenar a compra de suprimentos de informadtica, visando a padronizacdo e
compatibilidade de equipamentos e softwares;

VIl - Propor a elaboracdo e implementacdo de manuais de instrucdo para procedimentos e
uso dos sistemas informatizados.

VIl - Fornecer informacdes técnicas dos sistemas utilizados pela Administracdo Publica
Municipal;

IX - Acompanhar os desenvolvimentos de softwares;

X - Buscar solucdes e acompanhar a implantacdo de sistemas de softwares, especialmente os
softwares de seguranca de protecdo de dados.

Art. 67 Sdo atribuicdes do Diretor de Planejamento Estratégico:

| — Liderar a atuacdo intersetorial na formulacdo, monitoramento e avaliacdo dos
instrumentos de planejamento e estratégias governamentais;

Il — Acompanhar e controlar as atividades, metas e programas municipais e, ainda,
assessorar tecnicamente os diversos érgaos da Administracdo Municipal na busca do desenvolvimento
do Municipio;

lll - Coordenar e elaborar estudos, pesquisas e diagndsticos de natureza social e econémica,
necessarios ao processo de planejamento e desenvolvimento do Municipio;

IV - Acompanhar e avaliar, em conjunto com os demais 6rgaos da Administracdo, o
desenvolvimento de projetos e programas da municipalidade;

V - Coordenar a elaboragdo e atualizacdo dos planos municipais como Plano Diretor, Plano
Municipal de Saneamento Basico, Plano Diretor de Drenagem, Plano de Mobilidade Urbana;

VI - Coordenar Programas de Parceria Publico-Privada e Concessdes de Servico Publico;

VIl — Gerir e acompanhar os convénios e contratos de obras e servicos de engenharia
firmados entre o Municipio e as administracdes federal e estadual;

VIl - Implementar e, posteriormente, coordenar a Estratégia Municipal de Disseminagao do
Building Information Modelling — Estratégia BIM-GV;
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IX - Promover a captac¢do de recursos financeiros através de preparagao de projetos.

Art. 68 Sao atribui¢cdes do Gerente de Planos Diretores e Projetos Estruturais:

| - Gerenciar a implementagdo dos planos diretores de acordo com as legislagdes Municipal,
Estadual e Federal pertinente;

Il - Apoiar a elaboragdo de programas e planos de interesse da Administracdo Publica
Municipal, em consonancia com as diretrizes estabelecidas pelos planos diretores;

[l - Orientar as a¢Oes publicas ou privadas que impliguem na urbaniza¢do ou regularizagdo
fundiaria em dreas caracterizadas como Zona de Habitagdo de Interesse Social (ZHIS);

IV - Coordenar a definicdo de padrdes técnicos e organizacao de dados geograficos de forma
estruturada;

V - Coordenar a alimentagdao de bancos de dados tabulares das demandas do
geoprocessamento;

VI - Coordenar projetos estruturantes, de interesse do desenvolvimento do Municipio.

Art. 69 S3do atribuicdes do Diretor de Orcamento:

| - Supervisionar a expedicdo de diretrizes e normas relativas ao processo de orgcamentacao
da Administragao Publica Municipal;

Il - Coordenar a elaboracdo do Plano Plurianual, da Lei Orcamentaria Anual e da Lei de
Diretrizes Orcamentarias da Administracdo Publica Municipal;

lll - Supervisionar a execucdo or¢camentaria das Secretarias Municipais, em permanente
articulacdo com a Secretaria Municipal da Fazenda;

IV — Gerenciar a elaboracdo dos decretos de alteracdo orcamentarias.

Art. 70 S3o atribuicdes do Gerente de Orcamento Programatico:

| - Coordenar a orientacdo as Secretarias Municipais quanto a elaboracdo da Lei de Diretrizes
Orcamentarias, Plano Plurianual e a Proposta Orcamentdria da Administracdo Publica Municipal;

Il - Acompanhar a execucdo orcamentaria, em articulacdo com a Secretaria Municipal da
Fazenda;

Il = Chefiar os estudos de alteracdes de legislacdo e orientagdes dos Tribunais de Contas
relativas ao orcamento publico;

IV — Conduzir os treinamentos destinados a capacita¢do dos servidores quanto a legislacdo e
orientacdes dos Tribunais de Contas acerca do or¢amento publico.

Art. 71 S3o atribuicdes do Gerente de Gestdo Democratica:
| - Garantir a participacdo da sociedade no processo de elaboragcdao do orcamento publico;

Il - Coordenar audiéncias publicas para apresentacdo e discussdo das metas e agdes que
poderdo, se aprovadas, integrar o orcamento publico;

Il - Articular-se com a Geréncia de Or¢camento Programatico visando a provisdao de recursos
com vistas a viabilizacdo das prioridades de a¢do estabelecidas.
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IV - Colaborar com os estudos de viabilidade para nova legislagao, bem como altera¢ao do
Plano Diretor.

Secgdo VIII

Dos cargos da Secretaria Municipal da Fazenda

Art. 72 Sao atribuicdes do Secretario Municipal da Fazenda:

| - Orientar de forma estratégica o Chefe do Poder Executivo nas politicas publicas de
planejamento, coordenacdo, execucdo e controle das atividades relativas a arrecadacdo das receitas
municipais, execucao da despesa, administracdo financeira, contabil, fiscal e tributdria do Municipio;

Il — Gerir os recursos monetdrios municipais, controlando as arrecadacdes de tributos, as
entradas de repasses de outros entes politicos, a execucdo dos pagamentos dos dispéndios publicos e a
manutencado do planejamento de contas a pagar e precatorios;

Il — Coordenar e propor politicas e diretrizes relativas as dreas tributaria, fiscal, de
administracdo financeira e contabil, considerando a defesa dos interesses econ6micos do Municipio,
especialmente aqueles que afetam o desempenho da receita;

IV - Atuar, em articulagdo com a Secretaria Municipal de Planejamento, na elaboragdo do
Plano Plurianual de A¢Ges, da Lei de Diretrizes Orcamentarias e da Proposta Or¢camentaria Anual;

V — Garantir o cumprimento das normas legais que disciplinam a arrecadacdo da receita e a
realizacdo da despesa publica;

VI - Exercer o controle da arrecadac¢do de receitas e da fiscalizacdo de atividades econémicas
sujeitas a tributagao;

VIl — Liderar a promog¢ao do aprimoramento e a atualizagdo permanente das legislacdes
tributdria e financeira do Municipio;

VIl - Supervisionar os registros da contabilidade do Municipio, a elaboragdo dos
demonstrativos contabeis e do Balango Anual, em atendimento a Lei Organica e aos demais dispositivos
legais e constitucionais;

IX - Conduzir, promover, examinar e negociar empréstimos, financiamentos ou quaisquer
outras espécies de obrigacdes contratadas;

X - Administrar a divida publica municipal;

XI - Guardar e controlar os valores mobilidrios e as caucbes entregues ao Municipio, bem
como promover sua devolucao;

XIlI - Supervisionar normativa e funcionalmente as atividades de administracdo financeira
gue, por motivos de conveniéncia técnica ou administrativa, devam ser exercidas, em carater
permanente ou transitdrio, de forma desconcentrada.

Art. 73 S3o atribuicdes do Procurador da Fazenda Municipal:
| - Realizar o assessoramento superior juridico na drea do Direito Fazendario;

Il — Planejar, controlar e orientar de forma estratégica o Chefe do Poder Executivo e o
Secretdrio Municipal de Fazenda nas politicas publicas de arrecadacdo administrativa e judicial;

Il - Implementar o plano de governo, nos pontos afetos ao Direito Fazendario;
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IV - Assessorar o Prefeito, sob o vinculo de fiducia, em assuntos de natureza juridico-
tributaria;

V - Definir os atos e as responsabilidades na Gestdao Tributaria Municipal, nos limites
estabelecidos em lei;

VI - Coordenar as atividades da Procuradoria da Fazenda Municipal;
VIl — Determinar que se promova a cobranca dos créditos tributdrios inscritos na divida ativa;

VIII - Representar o Municipio judicial e extrajudicialmente nos assuntos de natureza
tributdria.

Art. 74 Sao atribui¢des do Subprocurador da Fazenda:
| - Prestar assessoramento juridico a administracdo fiscal e fazenddaria do Municipio;

Il - Assessorar, o Prefeito, o Secretdrio Municipal de Fazenda e o Procurador da Fazenda
Municipal, sob o vinculo de fiducia, em assuntos de natureza juridica tributaria;

Il - Assessorar o Procurador da Fazenda no que tange aos atos e as responsabilidades na
Gestdo Tributdria Municipal, nos limites estabelecidos em lei;

IV - Exercer as fungbes de direcdo, chefia e assessoramento dos advogados publicos e
demais servidores lotados na Procuradoria da Fazenda Municipal;

V — Coordenar o processo de controle de legalidade e cobranca dos créditos tributdrios
inscritos na divida ativa;

VI - Representar o Municipio judicial e extrajudicialmente nos assuntos de natureza
tributaria;

VIl - Substituir o Procurador da Fazenda em seus afastamentos legais.

Paragrafo unico O Subprocurador da Fazenda exercerd, ainda, as atribuicGes comuns ao
Diretor de Departamento, previstas no art. 32 desta lei, dada a auséncia de servidores ocupantes deste
cargo na Procuradoria da Fazenda Municipal.

Art. 75 Sdo atribuicdes do Gerente de Controle da Divida Ativa:

| — Gerir os procedimentos de inscricdo em divida ativa, subscrevendo o Termo de Inscricdo e
extraindo a competente Certiddao de Divida Ativa;

Il — Coordenar o encaminhamento dos processos administrativos tributdrios aos advogados
publicos para serem objeto de manifestacao;

lll - Supervisionar o procedimento de parcelamento da divida tributaria inscrita em divida
ativa pela Procuradoria da Fazenda Municipal, garantindo a observancia da legislacdo pertinente em seu
processamento e deferimento;

IV - Promover o registro do deferimento do parcelamento da divida tributdria inscrita em
divida ativa pela Procuradoria da Fazenda Municipal, a fim de que surta seus efeitos legais,
especialmente quanto a suspensdo da exigibilidade dos créditos;

V - Organizar o registro do cumprimento do parcelamento da divida tributaria inscrita em
divida ativa pela Procuradoria da Fazenda Municipal, a fim de que surta seus efeitos legais,
especialmente quanto a extin¢ao dos créditos;
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VI — Liderar a realizagdao do cadastramento dos processos judiciais e administrativos e do
arquivamento das peti¢des nestes protocoladas;

VIl — Controlar débitos passiveis de cobranga através de protesto extrajudicial e execugdes
fiscal.

Art. 76 Sao atribui¢des do Contador Geral:

| — Coordenar e acompanhar a escrituragao sintética e analitica, em todas as suas fases, das
operagdes contdbeis e financeiras do Poder Executivo;

Il - Gerir o envio, no prazo legal, da proposta orgamentaria do Municipio, para o exercicio
seguinte, a fim de ser incluida no orgamento geral do Municipio;

[l - Coordenar a organizagao mensal dos balancetes do exercicio financeiro;

IV — Assessorar a elaborac¢ao de balancetes e balangos, contendo os respectivos quadros
demonstrativos;

V - Assinar os balancetes, os balancos e outros documentos de apuragdo contdbil e
financeira;

VI — Supervisionar o empenho, quando autorizado, das despesas publicas municipais;

VIl — Gerenciar o fornecimento de elementos, quando solicitado, que orientem na abertura
de créditos adicionais;

VIII — Chefiar a elaboracdo da demonstracdo de despesa mensal do Municipio, visando a
destinacdo de numerario;

IX — Coordenar os procedimentos de exame e conferéncia dos processos de pagamento,
tomando as providéncias cabiveis quando se verificarem irregularidades;

X — Liderar a realizacdo do registro contabil dos bens patrimoniais do Municipio.

Art. 77 Sao atribuicdes do Gerente de Registros Contabeis:

| — Controlar o registro contdabil dos processos de pagamento da despesa e de arrecadacdo
da receita do Municipio;

Il — Gerenciar a inscricdo dos processos devidos em restos a pagar;

Il — Supervisionar a elaboracdo dos balancetes e relatdrios mensais, balancos anuais e
outros registros contabeis;

IV — Acompanhar a conciliagdo das contas contabeis, a fim de evidenciar posi¢cdes anormais;

V — Liderar a elaboracao de relatério pormenorizado de irregularidades, quando apuradas,
propondo providéncias e recomendacdes para sua regularizagao.

Art. 78 Sdo atribuicdes do Gerente de Prestacao de Contas:

| - Orientar o processo de prestacdao de contas, de modo a garantir sua consisténcia e
atendimento aos requisitos pertinentes, considerando as fontes dos recursos e sua destinacao;

Il — Liderar a elaboracdo e encaminhamento aos respectivos érgaos das prestacdes de conta
dos recursos recebidos da Unido, do Estado e outros;

Il = Acompanhar a analise da prestacdo de contas de recursos repassados através de
instrumentos juridicos e adiantamentos;
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IV — Coordenar o exame, quanto aos aspectos legal e formal, da documentagdo
comprobatdria das gestdes orgamentdria, financeira e patrimonial, para fins de exatidao das prestacdes
de contas.

Art. 79 Sao atribui¢des do Diretor de Arrecadagado e Tributagao:
| - Coordenar e fiscalizar a cobranga dos créditos tributarios e fiscais devidos ao Municipio;

Il — Liderar as atividades relativas ao langamento e arrecadagao dos tributos mobilidrios e
imobiliarios do Municipio;

Il - Manter atualizada a legislagdao tributaria municipal e promover a orienta¢dao dos
contribuintes sobre sua correta aplicagao;

IV - Zelar pela correta aplicagdo da legislagao tributdria do Municipio;

V — Chefiar os estudos que visem propor normas para o aperfeicoamento da legislacao
tributaria municipal;

VI — Coordenar os procedimentos de inscricdo da divida ativa, controle e atualizacdo,
remetendo a Procuradoria da Fazenda Municipal os processos administrativos para cobranca;

VIl - Organizar, promover, controlar e programar a fiscalizacdo de tributos municipais;

VIII — Chefiar a realizacdo de estudos para o continuo aperfeicoamento dos métodos e
técnicas de fiscalizacao;

IX - Controlar, analisar e avaliar as programacdes fiscais comuns e especiais;

X — Acompanhar a organizacdo do sistema de informacdes sobre a situacdo fiscal do
contribuinte e de controle de expedicdo de certiddes;

Xl - Programar e coordenar acdes para apurar e coibir irregularidades no uso de documentos
fiscais.

Art. 80 S3o atribuicdes do Gerente de Controle de Receitas Prdprias:

| — Coordenar os procedimentos de lancamento de impostos, taxas e contribuicdes de
melhoria do Municipio;

Il — Gerenciar a emissdo e distribuicdo de guias de recolhimento de impostos, taxas e
contribuicdes de melhoria;

Il = Conduzir a baixa dos pagamentos dos tributos langados, a vista dos comprovantes
respectivos;

IV — Acompanhar a revisao periddica da planta de valores para atualizacdo dos valores venais
dos imoéveis urbanos;

V — Chefiar a elaboracao e divulgacdo do calendario para o recolhimento dos tributos;

VI — Controlar a correcao e atualizacdo do valor dos débitos dos contribuintes.

Art. 81 S3o atribuicdes do Gerente de Controle de Receitas Transferidas:

| — Gerenciar a organizacao e o controle dos fundos, receitas vinculadas e outras receitas
oriundas de transferéncias de outras instancias governamentais;

Il — Liderar a interacdo da Secretaria Municipal da Fazenda com os 6rgaos executores das
acdes do Municipio financiadas com recursos provenientes de transferéncias;

Rua Marechal Floriano, 905, 4° andar - Governador Valadares - MG | CEP: 35010-141 Pdgina 28 de 75
(33) 3279-7499 | daple@valadares.mg.gov.br



mailto:daple@valadares.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE

GOVERNADOR
VALADARES

Secretaria Municipal
de Governo

Il — Coordenar a orientagao das Secretarias Municipais acerca dos prazos para o gasto e a
prestacdao de contas dos recursos recebidos;

IV — Supervisionar os convénios e o cumprimento das cldusulas referentes a transferéncias
de receitas do Municipio.

Art. 82 Sao atribuicdes do Gerente de Fiscalizagdo Tributdria:
| - Liderar as atividades de fiscalizagao tributdria;

Il — Coordenar a apuragao das formas de sonegacdo de impostos, propondo medidas para
coibir sua pratica;

[Il — Controlar o registro de autorizagao de impressao de documentos fiscais;

IV — Acompanhar a apuracao de fraudes e irregularidades cometidas contra o erario
municipal;

V — Coordenar os procedimentos de informagdao ao contribuinte acerca de sua situagao
fiscal;

VI - Gerenciar a expedicdo de certiddes, termos de verificacdo e de notificacdo fiscal;
VIl — Acompanhar o levantamento da contribuicao de melhoria;

VIl — Planejar a execucdo de atividades que visem apurar e coibir irregularidades no uso de
documentos fiscais;

IX — Supervisionar o controle e a atualizacdo do cadastro de contribuintes do Municipio;

X — Gerir o recebimento, analise e autorizacdo do pedido de confeccdo de documentos
fiscais, exercendo seu controle.

Art. 83 S3do atribuicdes do Gerente de Andlise Tributaria:

| — Gerenciar a analise de processos, referente a questdes tributdrias conflitantes entre o
contribuinte e Municipio;

Il — Coordenar a andlise de pedidos de revisdo geral, de isencdes e ndo incidéncia dos
tributos municipais, observando a lei vigente;

[l - Analisar e decidir os processos de restituicdo/compensacdo, nos limites estabelecidos na
norma vigente;

IV — Acompanhar os processos de reconhecimento de imunidade tributaria;
V — Gerenciar o atendimento ao contribuinte sobre os processos tributarios;

VI — Acompanhar as notificagdes ao contribuinte quanto aos despachos e decisdes proferidas
nos processos tributdrios, garantindo que nao haja vicios apds a finalizacdo dos processos;

VIl — Supervisionar o direcionamento dos processos que dependam de decisdo colegiada
para a Junta de Julgamentos Fiscais.

Art. 84 Sao atribuicdes do Diretor de Atendimento ao Cidadao:

| - Coordenar o atendimento ao cidad3do, seguindo o Calendario Tributario Anual,
acompanhando a divulgacao e servicos de distribuicdo e emissdo de guias;
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Il - Acompanhar a recep¢ao e montagem processual, garantindo a adequada remessa ao
setor competente;

Il — Gerir a atualizagdao da legislagdo municipal e as informagdes para esclarecimento do
cidadao;

IV - Promover a publicidade nos procedimentos;

V — Coordenar estudos que busquem alternativas de atendimento a distancia, mantendo a
seguranca e eficiéncia do servigo.

Art. 85 Sado atribui¢des do Gerente de Atendimento ao Cidadao e ao Servidor:

| — Liderar a promogdo de um atendimento eficiente e dinamico, para esclarecimentos em
matéria administrativa e tributaria;

Il — Chefiar a preparacdao de manuais e outros instrumentos de orientagdo para o cidadao;

Il = Controlar a emissao de guias de impostos, taxas, tarifas e de diversas certiddes, no que
se refere a cadastro imobilidario, mobilidrio e débitos fiscais, com atendimento especializado e
individualizado;

IV — Coordenar o recebimento de solicitacdo de servicos publicos diversos, a serem
instruidos e destinados conforme setor e assunto;

V - Promover a orientacdo ao atendente nas negociacdes de débitos, considerando a
legislacdo em vigéncia do Municipio;

VI - Orientar e apoiar os procedimentos de cobranca amigavel dos débitos fiscais, antes da
sua inscricdo na divida ativa;

VIl - Coordenar e orientar procedimentos administrativos, quanto a exigéncias processuais
por assunto e pertinentes a cada setor;

VIl - Promover atendimento de qualidade ao servidor publico municipal.

Art. 86 S3do atribuicdes do Gerente de Expediente e Controle:
| - Assistir aos servidores responsaveis pelo servico de atendimento, no que for necessario;

Il — Gerenciar o exercicio das atividades administrativas do Departamento de Atendimento
ao Cidadao;

Il — Acompanhar a rotina diaria na distribuicdao de processos, zelando pelo controle inicial do
tramite;

IV - Manter o servico atualizado quanto a novos assuntos, conciliando a documentacao
exigida e a organizacdo de procedimentos.

Art. 87 Sao atribuicdes do Diretor Financeiro:
| - Coordenar a execucdo financeira, levando em conta as disponibilidades orcamentarias e
financeiras municipais;

Il - Acompanhar, controlar, examinar e orientar a aplicacdo dos recursos liberados mediante
adiantamentos, convénios e diarias de viagem, conferindo as prestagdes de conta e providenciando os
ressarcimentos, se for o caso;
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[l - Gerenciar a movimentacao, pelo Tesouro Municipal, dos recursos financeiros disponiveis
em suas diversas contas bancarias, controlando os saldos e as aplicagdes financeiras;

IV — Supervisionar a elaborac¢ado das conciliagdes bancarias do Municipio;

V — Promover as aplica¢cdes de recursos financeiros depositados em contas do Municipio,
considerando as despesas programadas;

VI — Gerir os procedimentos de liquidacdo da despesa, com fulcro na documentagao
comprobatdria, encaminhando-as para pagamento;

VIl — Processar e controlar a divida fundada do Municipio;

VIII - Reconhecer, controlar e disciplinar o tratamento de “Restos a Pagar”.

Art. 88 Sao atribui¢des do Gerente de Processamento da Receita:

| - Coordenar o recebimento dos recursos destinados ao Municipio, provenientes das
transferéncias financeiras da Unido e do Estado, das operagGes de crédito interno e das receitas publicas
municipais;

Il - Informar sobre a disponibilidade de parcelas dos repasses oriundos de convénios,
acordos e contratos, destinados a aces dos diversos érgaos e entidades do Municipio;

Il — Gerir o controle e orientacdo da rede bancaria arrecadadora de tributos municipais;
IV - Supervisionar as atividades de recebimento e de conferéncia da receita arrecadada;

V — Acompanhar o preparo do boletim diario de arrecadagao.

Art. 89 Sdo atribuicdes do Gerente de Processamento da Despesa:

| - Coordenar o empenhamento das despesas, a vista da documentacdo autorizativa
pertinente;

Il — Gerenciar a emissdo de notas de adiantamento e respectivas anula¢ées, além de outros
documentos relativos a gestao financeira;

Il - Manter atualizados os controles dos empenhos decorrentes da execu¢do orcamentaria;
IV — Gerir a programacao dos pagamentos devidos, autorizados e liquidados;

V - Promover as restituicoes de caugdes ou fiangas, apds serem liberadas pelas autoridades
competentes;

VI — Garantir a atualizagdo do sistema de controle das despesas do Municipio.

Art. 90 S3o atribuicdes do Gerente da Pagadoria:

| - Gerenciar os pagamentos dos compromissos da Municipalidade, de acordo com a
disponibilidade de recursos e com o cronograma de desembolso financeiro elaborado pela Geréncia de
Processamento da Despesa;

Il — Gerir o recebimento, mantendo sob sua guarda e controle, os depdsitos, fiancas, caucdes
e outros recolhimentos atribuidos ao Municipio, promovendo sua devolucao, quando for o caso;

Il - Coordenar a conciliagdo bancaria e a atualiza¢do do sistema de controle financeiro;
IV — Acompanhar os saldos bancdrios das contas municipais;

V — Orientar a elaboracgdo e controle do fluxo de caixa;
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VI - Controlar a movimentagao dos recursos financeiros em estabelecimentos de crédito,
confrontando os saldos registrados com os saldos reais.

Secdo IX

Dos cargos da Secretaria Municipal de Comunica¢ao e Mobiliza¢ao Social

Art. 91 S3o atribuicdes do Secretario Municipal de Comunicacdo e Mobiliza¢do Social:

| — Incumbir-se do relacionamento do Chefe do Poder Executivo com o0s meios de
comunicacao;

Il — Orientar de forma estratégica o Chefe do Poder Executivo quanto as ac¢des de
comunicacdo, publicidade e propaganda institucionais;

Il - Chefiar as atividades de comunicacdo social do Municipio, coordenando e
supervisionando, inclusive, as atividades afins eventualmente desempenhadas por outras Secretarias
Municipais;

IV - Coordenar as atividades de publicidade e propaganda do Municipio;
V - Supervisionar a promogao das atividades de comunicagao interna do Municipio;

VI — Acompanhar a articulagdo com as Secretarias Municipais para efeito de captacao e
divulgacdo de noticias e informacdes referentes as atividades do Municipio;

VIl — Liderar o desenvolvimento das tarefas protocolares e o cerimonial dos eventos e
solenidades promovidas pela Administragao Municipal.

Art. 92 S3o atribuicdes do Gerente Administrativo:

| - Supervisionar e garantir a prestacao eficiente dos servicos de apoio administrativo e apoio
logistico necessarios ao funcionamento da Secretaria;

Il — Coordenador estudos e propor estratégias para o aperfeicoamento dos mecanismos de
funcionamento da Secretaria quanto ao fluxo de suas rotinas administrativas;

Il — Supervisionar os expedientes administrativos destinados as compras e contratacao de
servigos de interesse da Secretaria;

IV — Supervisionar e coordenar as atividades administrativas alusivas a gestao de pessoal,
orcamentaria e financeira.

Art. 93 S3o atribuicdes do Diretor de Jornalismo:

| - Coordenar a cobertura didria, jornalistica e fotografica das atividades e compromissos
externos do Chefe do Poder Executivo, visando a sua divulgacdo interna e externa;

Il — Planejar e assessorar a producdo de cardter jornalistico dirigidas ao publico interno e
externo;

Il - Propiciar a unidade e o fluxo das informacdes instituicdo-sociedade e sociedade-
instituicao;

IV - Acompanhar diaria e sistematicamente a producdo e distribuicdo de informacdes de
interesse jornalistico para os meios de comunicacao;

V — Gerenciar a producdo fotografica e de video;
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VI — Supervisionar a produ¢dao de programas e instrumentos especiais, tais como revistas,
programas de radio e televisdo, dentre outros.

Art. 94 Sao atribui¢cdes do Gerente de Produgdo Jornalistica:

| — Coordenar a produgao regular de material de divulgagao das atividades da Administrag¢ao
Publica Municipal para as diversas midias;

Il — Liderar a produc¢do dos instrumentos jornalisticos internos e externos da Administragdo
Municipal;

Il — Gerenciar a produc¢do de conteldo e a atualizagdo do site do Municipio, no que se refere
as informacdes de cardter informativo e jornalistico.

Art. 95 Sao atribui¢cdes do Gerente de Relacionamento com a Imprensa:

| — Coordenar o acompanhamento das noticias relacionadas ao Municipio, visando a
subsidiar agdes de comunicag¢ao que possam divulgar o posicionamento da Administracao Municipal;

Il — Coordenar o apoio aos orgdos de imprensa na cobertura jornalistica sobre o Municipio;

Il — Coordenar a apresentacdo a midia de sugestdes de pautas e entrevistas de agentes do
governo sobre as acdes importantes da Administracdo Publica Municipal;

IV — Assistir a imprensa nas demandas de informacdo sobre as acdes e politicas da
Administragao Publica Municipal;

V — Orientar a preparacdao de documentacao e arquivo da atuacdo do governo por meio de
clippings didrios, impressos e eletronicos.

Art. 96 S3o atribuicdes do Diretor de Criacdo de Midia:

| — Coordenar a rotina de criacdo de layouts, campanhas publicitarias, acompanhamento de
aplicacdo da marca, producdo de arte final de todo o material grafico;

Il - Acompanhar e assessorar tecnicamente o desenvolvimento e execu¢do dos servigos
publicitarios préprios e de terceiros;

lIl - Acompanhar e assessorar o planejamento de midia;

IV - Gerenciar e intermediar os contatos com as agéncias de publicidade, acompanhando
todas as fases do desenvolvimento das campanhas institucionais e publicitarias da Administracao
Pablica Municipal;

V — Assistir a criagcdo, aprovando todas as pecas graficas produzidas internamente,
destinadas a divulgacdo das a¢des das Secretarias Municipais;

VI - Colaborar na fiscalizacdo da producdo e divulgacdao, em radio e TV, de material que
veicule a marca institucional da Administracdao Publica do Municipio.

Art. 97 Sao atribuicdes do Diretor de Mobilizagdo Social:

| - Conduzir a relagdo comunicacdo-comunidade, por meio do vinculo de fiducia estabelecido
com a autoridade nomeante, assessorando e acompanhando a solucdo de problemas institucionais
junto a opinido publica;

Il — Garantir que todos os cidadaos tenham acesso as estruturas do governo, por meio de
uma comunicagao dialogal, simples, popular, por meios tradicionais e/ou alternativos;
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Ill — Gerir a elaboragdo de projetos e parcerias de relagdo instituicdo/sociedade e planejar
acOes comunitdrias de interesse da coletividade, por demanda ou do governo;

IV — Coordenar as agles de estimulo da participagao popular na Administragdo Publica;

V - Gerenciar a mobilizagao social de carater educativo, cultural, informativo e de programas
especificos de governo;

VI - Garantir a comunicag¢do social como direito do cidaddo, possibilitando seu acesso as
politicas publicas por meio de mobilizagdo permanente com os diferentes segmentos da populagao;

VIl — Orientar o relacionamento do governo com os movimentos sociais e com a sociedade
ndo-organizada.

Art. 98 Sao atribui¢des do Gerente de Cerimonial e Eventos:

| - Programar, coordenar, supervisionar e dar cumprimento a representagao civica, social e
protocolar da Administragao Municipal;

Il — Coordenar a organizagdao dos eventos promovidos pelas Secretarias Municipais;

Il - Assessorar o Chefe do Poder Executivo e os Secretdrios Municipais em todas as questdes
de cerimonial relativas as autoridades civis, militares e religiosas;

IV — Chefiar a elaboracdo e a atualizacdo do cadastro de autoridades federais, estaduais e
municipais, assim como de outras personalidades locais e regionais;

V — Supervisionar a emissao de convites e recepcionar os convidados para atos solenes.

Secao X

Dos cargos da Secretaria Municipal de Saude

Art. 99 Sao atribuicdes do Secretario Municipal de Salde:

| - Elaborar e propor a Politica Municipal de Saude e a Politica de Gestdao de Recursos
Orgamentarios e Financeiros, em colaboragdao com o Conselho Municipal de Salde.

Il - Gerenciar, coordenar e avaliar o Sistema Unico de Satide — SUS no Municipio;

lll - Coordenar e implementar as ac¢des de controle e avaliagdo da atencdo a saude no
Municipio;

IV - Supervisionar a realizacdo de estudos epidemioldgicos visando a adequacdo das acbes

de atencdo a saude ao perfil de morbimortalidade da populagdo;

V - Gerir os recursos vinculados a saude, federais, estaduais e municipais e aqueles
creditados na conta do Fundo Municipal de Saude, em articulagio com a Secretaria Municipal da
Fazenda;

VI - Participar da formulacdo da politica e da execuc¢do das a¢des de saneamento basico, em
colaboracdo com as Secretarias e Autarquias do Municipio.

Art. 100 S3do atribuicdes do Secretario de Saude Adjunto:

| - Assessorar o Chefe do Poder Executivo e o Secretdrio Municipal de Saude no
planejamento, coordenacdo, execucdo e controle das atividades do Poder Publico Municipal
relacionadas a saude publica;
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Il - Supervisionar as atividades de vigilancia sanitdria, de vigilancia epidemiolégica e de
controle de zoonoses no Municipio;

lll - Liderar a promog¢ao de treinamentos para capacitagao dos recursos humanos da
Secretaria;

IV - Controlar a organizacao e manutengdo dos sistemas de informagdes em saude;

V - Substituir o Secretdrio Municipal de Saude nas suas auséncias e impedimentos.

Art. 101 S3o atribui¢des do Diretor de Atengao a Saude:

| - Supervisionar as atividades das unidades de Estratégias de Saude da Familia e Unidades
de Atencao Especializadas;

Il - Coordenar a promocgao das politicas publicas de saude, interligadas as gestdes municipal,
estadual e federal;

[l - Gerir a distribuicdo de insumos para as unidades de saude;

IV - Organizar o funcionamento do sistema de referéncia e contrarreferéncia, articulando as
atencoes bdsica, em especialidades e hospitalar no Municipio;

V - Assessorar diretamente o Secretario Municipal de Saude no planejamento, coordenacao,
controle e avaliacdo da execucdo das atividades de atencao basica e em especialidades do Municipio;

VI - Dirigir e coordenar a administracdo dos recursos financeiros direcionados a manutencao
das unidades especializadas.

Art. 102 S3o atribuicdes do Coordenador da Unidade de Atencdo Especializada Centro “Viva
aVida”:

| - Acompanhar e coordenar o atendimento do Programa “Viva a Vida”, relativos as aces da
saude das mulheres gestantes, criancas e do homem, em consonancia com as legislacdes federal e
estadual;

Il — Gerir as atividades de atencdo ao planejamento familiar, ao pré-natal, ao parto, ao
puerpério e a crianca de 0 a 1 ano de idade;

Il - Coordenar as acdes de incentivo ao aleitamento materno, triagem neonatal, vacinacdo e
controle de doencas prevalentes na infancia;

IV - Supervisionar as acOes de controles de taxas de mortalidade infantil e materna no
Municipio;

V - Coordenar as equipes de trabalho, alinhando os servidores na execuc¢dao da politica
publica envolvida.

Art. 103 S3o atribuicdes do Coordenador da Unidade de Atencdo Especializada “Centro de
Referéncia em Saude do Trabalhador — CEREST”:

| - Supervisionar as atividades e procedimentos basicos das a¢des de vigilancia em saude do
trabalhador, em conformidade com as legisla¢des federal, estadual e municipal;

Il - Gerir as equipes e as agdes, visando o cumprimento dos objetivos estratégicos das
politicas publicas de saude do trabalhador do Municipio, em conformidade com as orientacdes do
Secretdrio Municipal de Saude e do Diretor de Ateng¢do a Saude;
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lIl - Acompanhar e orientar o desenvolvimento de protocolos de investigacao e de pesquisa
clinica e de intervencao;

IV - Orientar o fluxo de referéncia e contra referéncia de cada linha de cuidado de atengao
integral a saude do trabalhador;

V - Planejar a capacita¢do dos profissionais e das equipes de saude para identificar e atuar
nas situacdes de riscos a saude relacionados ao trabalho;

VI - Propor a inser¢do das acgdes de saude do trabalhador na atengdo badsica,
urgéncia/emergéncia e rede hospitalar;

VIl — Orientar, no ambito municipal, a organizacdo da Rede Sentinela em Saude do
Trabalhador.

Art. 104 S3o atribuicdes do Coordenador da Unidade de Atengao Especializada “Centro de
Apoio ao Deficiente Fisico — CADEF”:

| - Acompanhar e coordenar as a¢Ges de apoio aos pacientes portadores de deficiéncia fisica,
por meio da reabilitacdo fisica, intelectual e visual, em conformidade com as legislacdes federal,
estadual e municipal.

Il - Liderar os procedimentos de identificacdo das inconformidades dos servicos de saude
prestados aos usuarios do CADEF, adotando as medidas corretivas;

Il - Assistir a Junta Reguladora de Fisioterapia do Municipio;

IV - Assessorar na implantacdo e desenvolvimento de projetos voltados para a reabilitacao
fisica, psicoldgica, auditiva e visual dos pacientes, coordenando as equipes de trabalho;

V - Avaliar a aplicabilidade dos recursos recebidos para desenvolvimento dos projetos e
programas do Centro;

VI - Acompanhar o desenvolvimento de programas institucionais de ambulatdrio, terapias e
reabilitacdes, em alinhamento com as politicas do Estado.

Art. 105 S3o atribuicées do Coordenador da Unidade de Atencdo Especializada “Centro de
Referéncia em Oftalmologia Social — CROS”:

| - Priorizar e garantir o amplo atendimento a salde das pessoas, por meio da reabilitacdo da
saude oftalmoldgica e inclusdo social;

Il — Coordenar as medidas voltadas ao tratamento oftalmoldgico para consultas de refragao,
cirurgias de catarata, glaucoma e pterigio;

lll - Gerir as equipes de trabalho e os servicos terceirizados contratados relacionados a
oftalmologia;

IV - Assessorar o Diretor de Atencdo a Salde no desdobramento das ag¢des voltadas ao
tratamento oftalmolégico e a prevencao da cegueira.

Art. 106 S3o atribuicdes do Coordenador da Unidade de Atencao Especializada “Centro de
Referéncia e Atencdo a Saude Especializada — CRASE”:

| — Coordenar a implantagcdo das politicas publicas de saude relacionadas a atencao
especializada as pessoas com doencgas cronicas e infeccdes sexualmente transmissiveis;
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Il — Chefiar o atendimento aos pacientes que vivem em convivio com a HIV, com diagndstico
de Hepatite B e C e com infecgao sexualmente transmissivel — IST;

Il - Coordenar a equipe formada por multiprofissionais da saude, indispensdvel aos
atendimentos do Centro;

IV — Acompanhar os pacientes em situagdo de violéncia sexual ou com relagdo sexual de
risco;

V — Monitorar casos de acidente material biolégico;

VI — Gerir a distribuicdo de medicamentos aos portadores de HIV pela UDM — Unidade de
Dispensagao de Medicamentos.

Art. 107 S3o atribuicdes do Coordenador da Unidade de Atengao Especializada “Centro de
Referéncia em Saude Mental — CERSAM”:

| — Liderar a articulagdo com os demais Centros das atividades da Rede de Atencdo
Psicossocial, destinada as pessoas com sofrimento ou transtorno mental e com necessidades
decorrentes do uso de alcool e drogas;

Il - Assessorar e coordenar as atividades de aquisicdao e dispensacdao de medicamentos de
uso controlado aos pacientes com sofrimento ou transtorno mental e com necessidades decorrentes do
uso de alcool e drogas;

lll - Planejar as politicas em atencdo psicossocial de forma interligada com todos os demais
centros de referéncia a saide mental/psicossocial;

IV — Chefiar os servidores da saude nos atendimentos aos usuarios do Centro.

Art. 108 S3o atribuicGes do Coordenador da Unidade de Atencdo Especializada “Centro de
Atenc3o Psicossocial & Satde Alcool e Drogas — CAPS-AD”:

| - Acompanhar e coordenar as medidas voltadas a prevencdo e ao tratamento uso abusivo
de alcool e drogas;

Il - Acompanhar, em articulacdo com os demais Centros, as atividades da Rede de Atencdo
Psicossocial, destinadas as pessoas com sofrimento ou transtorno mental e com necessidades
decorrentes do uso alcool e drogas;

lll - Coordenar o atendimento a adultos, criancas e adolescentes usuarios do Centro;

IV - Supervisionar a equipe multiprofissional da area da salde, em articulagdo com
profissionais da educacao.

Art. 109 S3o atribuicdes do Coordenador da Unidade de Atencao Especializada “Policlinica”:

| - Acompanhar e coordenar a unidade especializada de apoio, diagndstico e oferta de
pequenos procedimentos e cirurgias para toda a regidao macro, sob responsabilidade da regional de
Governador Valadares;

Il - Chefiar a equipe formada por multiprofissionais da salde atuante na Policlinica;
lll - Coordenar as atividades de pronto atendimento a populacao;

IV - Gerir a prestacao de servicos a salude terceirizados ofertados na Policlinica.

Art. 110 S3o atribuicdes do Diretor de Vigilancia em Saude:
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| - Assessorar o Secretdrio de Saude e o Chefe do Poder Executivo no planejamento e
execucdo das politicas publicas relacionadas a vigilancia sanitaria, epidemiologia e de controle de
zoonoses no Municipio;

Il - Planejar, coordenar, controlar e avaliar a execugdo das atividades de vigilancia sanitaria,
de epidemiologia e de controle de zoonoses no Municipio;

[Il - Coordenar a implementac¢do de programas e campanhas em salde coletiva;

IV - Coordenar a administracdo das unidades laboratoriais e demais equipamentos da saude
coletiva.

Art. 111 S3o atribui¢des do Gerente de Controle de Zoonoses:

| - Gerenciar os programas de controle de zoonoses no Municipio;

Il - Conduzir as campanhas de vacinagao animal;

lIl - Coordenar a apreensdo de animais vadios em vias publicas;

IV - Propor planos para o controle da populagdo de vetores e roedores no Municipio;

V — Gerir a realizacdo dos exames laboratoriais para diagnéstico de zoonoses.

Art. 112 S3o atribuicdes do Gerente de Epidemiologia:

| - Acompanhar a continua distribuicdo da incidéncia de doencas por meio de equipe de
coleta, consolidacdo e avaliacdo de informacdes sobre morbidade e mortalidade;

Il - Coordenar o monitoramento dos niveis de incidéncia e tendéncias e gerenciar as medidas
de controle, avaliando os impactos das intervencdes;

Il - Supervisionar a lista de agravos de notificacdo compulséria;
IV - Orientar a equipe de agentes de controles de endemias;

V - Gerenciar a distribuicdo de imunobiolégicos e insumos para as acdes de imunizacdo
municipal e desenvolver as campanhas de vacinagao;

VI - Supervisionar a organizacdo dos dados estatisticos de interesse da area, estabelecendo
parametros para avaliar os resultados das acées.

Art. 113 S3o atribui¢cdes do Gerente de Vigilancia Sanitaria:

| - Chefiar a inspe¢ao de produtos de limpeza, cosméticos, medicamentos, alimentos e
outros de saude e interesse de saude;

Il - Gerenciar a fiscalizacdo de estabelecimentos alimenticios, comerciais, de saude e de
interesse de salde para o cumprimento das exigéncias da legislacdo sanitaria;

Il - Supervisionar a concessdo de licencas e laudos sanitdrios;

IV - Organizar a promoc¢ao de exame bromatoldgico nos géneros alimenticios postos a venda
no Municipio;

V — Coordenar a equipe de inspecdo veterindria de animais vivos ou abatidos destinados a
alimentacdao em matadouros ou estabelecimentos de industria e comércio;

VI - Gerenciar a equipe de fiscalizagdo de criacdo de animais em residéncias ou em quaisquer
locais improprios para essa finalidade.
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Art. 114 S3o atribui¢des do Diretor de Controle e Avaliagao:

| — Assessorar o Secretario Municipal de Saude e o Chefe do Poder Executivo na avaliagdo e
manutencdo da qualidade da assisténcia em salde e na correta utilizagdo dos recursos publicos;

Il — Planejar e coordenar as atividades de controle, avaliagdo e auditoria da prestacdao de
servicos de saude das unidades préprias, contratadas ou conveniadas;

[l - Supervisionar as informagdes inseridas no banco de dados nacional;

IV - Monitorar a regularidade e fidedignidade dos registros de produgao e de faturamento
dos servigos de saude;

V - Gerenciar o cumprimento das a¢des programadas e a elaborag¢do do Relatério de Gestao
Anual;

VI — Gerir toda a demanda micro e macrorregional de saude.

Art. 115 S3o atribuicGes dos Assessores de Controle e Avaliacdo de Servigos de Saude:

| - Assessorar as atividades do Diretor de Controle e Avaliacdo na autorizacdo dos
tratamentos médicos e internac¢des hospitalares;

Il - Assessorar na fiscalizacdo de prestadores de servico contratualizados, conveniados e
proprios, nas atividades de Média e Alta Complexidade - MAC;

Il - Apoiar a identificagdo de inconformidades e nas medidas corretivas dos servigos
prestados;

IV - Assistir na avaliacdo dos laudos de autorizacdo de internacdo hospitalar lancados em
sistema proprio do SUS;

V - Contribuir com a andlise da urgéncia nos pedidos de consultas ou exames.

Art. 116 S3do atribuicdes do Diretor de Administracdo e Financas:

| - Supervisionar as atividades de execuc¢do administrativas, orcamentdrias, financeiras e
patrimonial da Secretaria Municipal de Saude;

Il - Gerenciar as aquisicoes de bens e servicos relativos a saude publica;

lll - Coordenar a operacionalizacdao dos recursos publicos das esferas federal, estadual e
municipal.

IV - Gerir os pagamentos e repasses efetuados aos fornecedores, prestadores de servigos e
conveniados do Sistema Unico de Saude — SUS.

V - Supervisionar as atividades do almoxarifado, inclusive a gestdo de materiais e
medicamentos gerais da salde;

VI - Controlar o uso adequado da frota de veiculos da Secretaria Municipal de Saude;

VIl - Chefiar os procedimentos de contabilidade, de tesouraria e da prestacdo de contas de
recursos publicos de saude estaduais, federais e municipais;

VIl - Coordenar, em articulacdo com o Departamento de Recursos Humanos da Secretaria
Municipal de Administracao, as atividades setoriais relativas a administracao de pessoal.

Art. 117 S3o atribuicdes do Gerente de Contabilidade e Financas:
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| - Assessorar o Secretario Municipal de Saude e o Diretor de Administragdao e Finangas nas
guestdes contdbeis, orcamentdrias, financeiras e patrimoniais;

Il - Planejar e controlar os processamentos de pagamentos e repasses efetuados aos
fornecedores e prestadores de servigos da Secretaria Municipal de Saude e aos conveniados do SUS;

[Il - Acompanhar a realizagao das presta¢des de contas ao Conselho Municipal de Saude e as
entidades e 6rgaos federais, estaduais e municipais;

IV - Coordenar a fiscalizagao da regularidade das despesas da saude;

V - Gerenciar os registros de produgao e faturamento dos servigos de ateng¢do a saude do
Municipio.

Art. 118 S3o atribuicdes do Gerente de Materiais, Patrimonio e Servigos Gerais:

| - Assessorar o Secretario Municipal de Saude e o Diretor de Administracdo e Financas nas
atividades de aquisicdo, recebimento, estocagem e distribuicdo de materiais e insumos da 4rea da
salde, bem como controle desses materiais de consumo e bens patrimoniais;

Il - Gerenciar o controle de patrimbnio, servicos gerais e de manutencdo preventiva e
corretiva de equipamentos e estrutura fisica;

Il - Gerir a organizacao e atualizacdo do cadastro de fornecedores e o registro de precos dos
materiais de consumo da Secretaria Municipal de Saude;

IV - Coordenar a especificacdo, padronizacdo e codificacdo dos materiais adquiridos pela
Secretaria Municipal de Saude;

V - Propor e acompanhar a alienacdo e venda de materiais e equipamentos da Secretaria
Municipal de Saude obsoletos ou sucateados;

VI - Controlar a guarda e manutencdo dos veiculos.

Subsecao |

Dos cargos do Hospital Municipal

Art. 119 S3o atribuicdes do Diretor Executivo do Hospital Municipal:
| - Planejar, coordenar e conduzir as atividades de gestao macro do Hospital Municipal;

Il - Planejar e gerenciar os atendimentos de urgéncia e emergéncias da populacdo da
macrorregiao do leste de MG;

Il - Supervisionar a prestacdo dos servicos de atencdo hospitalar e de apoio ao diagndstico e
tratamento;

IV - Articular os servicos de atengdo hospitalar com os servicos de atencdao basica e em
especialidades, por intermédio do sistema de referéncia e contrarreferéncia;

V - Supervisionar as atividades de apoio administrativo ao funcionamento do Hospital
Municipal;

VI - Assessorar o Chefe do Poder Executivo e o Secretdrio Municipal de Salude, propondo
politicas publicas de atendimento hospitalar.

Art. 120 S3o atribuicdes do Diretor Técnico do Hospital Municipal:
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| - Controlar e coordenar o funcionamento da institui¢cao hospitalar;
Il - Supervisionar e coordenar as condi¢bes técnicas de atendimento do Hospital Municipal;

[l - Assegurar aos profissionais de saude condi¢cdes adequadas de trabalho e os meios
imprescindiveis de uma boa pratica médica, zelando pelo fiel cumprimento dos principios éticos;

IV - Zelar pelo cumprimento das disposi¢des legais e regulamentares vigentes;
V - Assegurar o pleno e auténomo funcionamento das Comissdes de Etica Médica;

VI - Cientificar a mesa administrativa da instituicdo das irregularidades que se relacionem
com a boa ordem, asseio e disciplina hospitalares.

VIl - Representar o Hospital Municipal em suas relagdes com as autoridades sanitarias e as
demais exigidas pela legislagdo em vigor;

VIII - Supervisionar a execuc¢do das atividades de assisténcia médica do Hospital Municipal;

IX - Zelar pelo fiel cumprimento do regimento interno pelo Corpo Clinico do Hospital
Municipal.

Art. 121 S3o atribui¢des do Coordenador de Auditoria do Hospital Municipal:

| - Assessorar técnica e cientificamente o Secretario Municipal de Saude na verificacdo da
adequacao, legalidade, economicidade, eficiéncia, eficacia dos procedimentos médicos hospitalares;

Il - Coordenar a auditoria e analise dos prontuarios médicos, via acesso in loco, sendo-lhe
vedada a retirada dos prontudrios ou cépias da instituicao;

lIl - Acompanhar procedimentos em pacientes, desde que autorizados por estes ou por seus
representantes legais.

IV - Liderar a auditoria das a¢des analiticas hospitalares e ambulatoriais, realizando auditoria
operativa hospitalar e ambulatorial de procedimentos médicos;

V - Chefiar a realizagao, por determinagdo do Secretario Municipal de Saude, das auditorias
especiais para apurar denudncias.

Art. 122 S3o atribuicdes do Gerente de Apoio Administrativo do Hospital Municipal:
| - Coordenar a prestacao dos servicos de portaria e recepcdo de pacientes e visitantes;

Il - Gerir o arquivo de registros de pacientes e servico de processamento de dados do
Hospital Municipal;

Il - Supervisionar o controle das Autorizacdes de Internacdo Hospitalar — AlH;

IV - Coordenar os servicos de lavanderia, de cozinha, distribuicdo de refeicdes aos pacientes
e de transportes de pacientes do Hospital Municipal;

V - Gerenciar a manutencdo e guarda dos materiais e equipamentos utilizados nas atividades
do Hospital Municipal;

VI - Gerenciar a utilizacdo do material de consumo do Hospital.

Art. 123 S3o atribuicdes do Diretor de Atencdo Hospitalar:

| - Conduzir a execucdao das atividades de atencdo hospitalar em pediatria, cirurgia,
ortopedia, clinica médica e ginecologia e obstetricia do Hospital Municipal;
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Il - Coordenar os servigos de urgéncia, emergéncia e de tratamento intensivo ativos do
Hospital Municipal;

lll - Gerir a execugao dos servicos de enfermagem e de assisténcia social aos pacientes do
Hospital Municipal;

IV - Orientar e supervisionar os trabalhos em sua area de atuagao, estabelecendo as medidas
gerenciais cabiveis.

V - Assessorar o Diretor Executivo e o Secretario Municipal de Saude quanto as politicas
publicas de ateng¢do hospitalar em pediatria, cirurgia, ortopedia, clinica médica e ginecologia e
obstetricia do Hospital Municipal.

Art. 124 S3o atribuicdes do Diretor de Apoio, Diagndstico e Tratamento:

| - Assessorar o Chefe do Poder Executivo e o Secretdrio Municipal de Saldde nos processos
de aquisi¢cdes de insumos para atendimento das demandas da Média e Alta Complexidade;

Il - Gerir os servicos de radiologia e de laboratdrio do Hospital Municipal;
Il - Propor procedimentos de controle de infeccdo hospitalar;

IV - Dirigir os servicos de farmacia, de bioquimica, de nutricdo e de dietética do Hospital
Municipal;

V - Supervisionar os setores de Radiologia, Laboratério, Farmacia, Nutricdo e Dietética,
Controle de Infecgao Hospitalar do Hospital Municipal;

VI - Propor, em articulacdo com o Diretor de Atencdo Hospitalar e Direcdao Clinica, a
aquisicao de equipamentos para o Hospital Municipal;

VIl - Planejar o fluxo de atendimento e os sistemas dos setores, promovendo a integracao
entre eles.

Secao X

Dos cargos da Secretaria Municipal de Educacdo

Art. 125 S3o atribui¢des do Secretario Municipal de Educacao:

| - Assessorar e orientar estrategicamente o Chefe do Poder Executivo quanto as politicas
publicas da educacéo;

Il - Liderar a elaboracdo de Politica Municipal de Educagdo, com a colaboracdo do Conselho
Municipal de Educagao;

lll - Conduzir o oferecimento de educacdo infantil, fundamental, especial e de jovens e
adultos no Municipio;

IV - Definir e coordenar a implementacdo de politicas de formacdo continuada em servicos,
destinadas ao aperfeicoamento dos profissionais da educacao;

V - Propor projetos e atividades de apoio ao educando como merenda escolar, transporte
escolar e programas e projetos para a cidadania;

VI - Gerir, em articulagdo com a Secretaria Municipal da Fazenda, os recursos publicos da
educacdo;

VIl - Coordenar, em integracdo com o Poder Publico Estadual, o cadastramento anual da
demanda a ser atendida na educacdo basica;
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VIII - Zelar pelo cumprimento do principio constitucional da gestdao democratica do ensino
publico;

IX - Articular-se com as demais Secretarias Municipais para o desenvolvimento de programas
e campanhas de politicas publicas da educagao.

Art. 126 S3o atribuicdes do Secretario de Educac¢do Adjunto:

| - Assessorar o Secretdrio de Educagdo na promogao das atividades de organizagao escolar,
nos seus aspectos pedagdgico, legal e administrativo;

Il - Supervisionar e orientar a administragao dos estabelecimentos de ensino mantidos pelo
Municipio;

[Il - Coordenar a implementacgado da politica pedagdgica do Municipio;

IV - Assistir e coordenar a implementacdo de politicas destinadas ao apoio,
acompanhamento e supervisao das atividades do Sistema Municipal de Ensino;

V - Assessorar o Secretario de Educagdo na supervisdo das atividades administrativas,
contdabeis e financeiras da Secretaria;

VI - Substituir o Secretdrio Municipal de Educacdo em seus afastamentos legais.

Art. 127 S3o atribuicdes do Diretor de Ensino:

| - Planejar, coordenar, controlar e avaliar a execuc¢do das atividades de educacdo infantil,
ensino fundamental, ensino de jovens e adultos e de educacdo especial a cargo do Municipio;

I - Orientar o atendimento a demanda escolar e manter em funcionamento os
estabelecimentos de ensino e os demais recursos educacionais do Municipio;

Il - Apoiar a formacdo continuada dos profissionais da educacdo do Municipio;

IV - Supervisionar as atividades pedagdgicas e administrativas desenvolvidas nos
estabelecimentos de ensino do Municipio;

V - Incentivar, apoiar e orientar as escolas municipais na elaboracdo e execucdo de sua
proposta pedagodgica;

VI - Orientar as instituicdes do Sistema Municipal de Ensino quanto a execu¢do de normas e
orientacdes que visem ao desenvolvimento do processo ensino-aprendizagem;

VIl - Incentivar e apoiar as escolas municipais no desenvolvimento de projetos culturais e
esportivos.

VIl - Coordenar a conservag¢dao e manutencdao da rede de estabelecimentos de ensino do
Municipio;

IX - Apoiar e assistir ao Conselho Municipal de Educacao.

X - Planejar a operacionalizacdo das avalicbes externas e sistémicas da Rede Municipal de
Ensino.

Xl - Coordenar a¢des para alcance e manutencao do IDEB do Municipio.

XIl - Coordenar e implementar as atividades pedagdgicas da TV Educacao.

Art. 128 S3o atribuicdes do Diretor de Unidades Escolares:
| - Elaborar e apresentar o Plano de Trabalho no inicio de cada ano letivo;

Il — Coordenar, juntamente com o Vice-Diretor e com o Coordenador Pedagdgico, a
elaboracdo e a implantacdo do projeto politico-pedagdgico ou da proposta pedagdgica e do regimento
escolar da unidade;

lll - Coordenar as atividades pedagdgicas, administrativas, financeiras e de prestacdo de
contas, de acordo com as orientacdes do Conselho Escolar e da Secretaria Municipal de Educacdo;
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IV - Cumprir e fazer cumprir o regimento escolar, a legislacdo vigente, os convénios e o
projeto pedagdgico da unidade escolar;

V - Representar a unidade escolar, responsabilizando-se, juntamente com o Conselho
Escolar, pelo seu funcionamento;

VI - Elaborar o plano de aplicagdo dos recursos financeiros para avaliagao e aprovacgao;

VIl - Manter atualizado o inventario dos bens publicos sob responsabilidade da unidade
escolar, zelando por sua conservacdo e respondendo integralmente pelo patriménio sob sua
responsabilidade;

VIl - Realizar a avaliagdo de desempenho com objetividade, integridade e honestidade,
propondo a Secretaria Municipal de Educagdo o desligamento de professores designados que nao
atendam a expectativa da unidade escolar;

IX - Apresentar a comunidade, dentro dos prazos estabelecidos, os resultados da avaliagdo
de desempenho e a movimentagao financeira da unidade escolar;

X - Submeter a apreciacdao da inspecdo escolar as transgressdes disciplinares dos alunos e
alunas, ouvida a coordenacao pedagdgica e o Conselho Escolar;

Xl - Submeter a apreciacdo da Secretaria Municipal de Educacdo, por meio da Inspecao
Escolar, as transgressdes disciplinares dos docentes e servidores, ouvido o Conselho Escolar;

XIl — Gerenciar, com auxilio do Vice-Diretor, os recursos humanos a sua disposicdo, a
distribuicdo das atividades, a secao de pessoal, os afastamentos, licencas e dispensas de professores e
servidores, providenciando as devidas substituicdes;

XIII - Orientar e coordenar a divulgacdo dos direitos e deveres do corpo docente e discente,
em conformidade com o regimento escolar, zelando pelo seu cumprimento;

XIV- Manter estreita relacdo com a Secretaria Municipal de Educacdo para solucdo de
problemas relacionados ao corpo docente e discente, a infraestrutura e ao funcionamento da unidade
de ensino;

XV - Elaborar e divulgar Manual do Aluno, estabelecendo reflexdes para a construcdo da
cidadania e o efetivo aprendizado do aluno;

XVI - Incentivar pesquisas, estudos e eventos relacionados as areas de conhecimento, a
diversidade e inclusdo, envolvendo toda a equipe pedagdgica, docentes e servidores.

Art. 129 S3o atribuicdes do Vice-Diretor Escolar:
| - Prestar auxilio, assessorar e cooperar com o Diretor na gestao da unidade escolar;

Il — Coordenar a elaboracdo e execugdo do Plano de Gestdo, em consonancia com o projeto
politico pedagdgico da instituicao;

Il — Gerenciar as questdes administrativas e disciplinares da unidade escolar;

IV — Conduzir as reunides pedagdgicas de rotina, discriminando trabalhos a serem
executados;

V — Coordenar as atividades desenvolvidas nos anexos e extensdes das unidades escolares;

VI - Organizar o hordrio dos professores para o Diretor Escolar, mantendo-o sempre
atualizado.

VIl - Zelar pelo uso adequado do uniforme escolar;
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VIII - Comunicar aos responsdveis pelos alunos as ocorréncias que fugirem as normas e
programacdes ordindrias, assim como registra-las;

IX - Colaborar na realizagdo dos eventos sociais e civicos, envolvendo e incentivando os
docentes e discentes, bem como a Comunidade, para a participa¢ao efetiva nos eventos;

X - Desenvolver projetos de formacao e fortalecimento do Grémio Estudantil e, ainda,
promover a eleicao de um aluno para funcdo de representante de turma;

Xl - Orientar e acompanhar a agao dos assistentes, porteiros, cantineiros e servigos gerais,
dando-lhes o apoio necessario a execugao das atividades inerentes a fungao, promovendo treinamentos
e formacao;

XIl - Expedir, por escrito, autorizagdo para saida eventual do aluno antes do término normal
das aulas.

Art. 130 S3o atribui¢des do Diretor de Apoio ao Educando:

| - Planejar, coordenar, controlar, avaliar e atestar a execugao das atividades de apoio ao
educando do Municipio.

Il - Garantir a aplicabilidade das normas federais e estaduais dos programas e projetos
educacionais, em consonancia com o plano anual de governo;

lll - Orientar o Chefe do Poder Executivo e o Secretario Municipal de Educacdo quanto a
aplicacdo dos recursos federais e estaduais da educacao;

IV - Acompanhar e supervisionar os Programas Educacionais, tais como Merenda Escolar,
Transporte Escolar, Projetos para a Cidadania e Frequéncia Bolsa Familia, em parceria com a Secretaria
Municipal de Saude e Secretaria Municipal de Assisténcia Social, quando necessario.

Art. 131 S3o atribuicdes do Gerente de Transporte Escolar:

| - Programar, controlar e coordenar a fiscalizacdo das atividades de transporte escolar,
definindo itinerarios e horarios adequados aos turnos de funcionamento das escolas municipais e a
demanda da populacgdo escolar;

Il - Gerir o cadastro dos alunos que utilizam o transporte escolar;

Il - Liderar a promogao de capacitagao dos profissionais envolvidos no transporte escolar;

IV - Gerenciar as manutengdes preventivas e corretivas de veiculos da Secretaria Municipal
de Educacao;

V - Gerenciar o controle de abastecimento de combustivel;

VI - Atestar a prestacdo de servicos de transporte escolar para realizagdo de pagamento de
servigcos e aquisi¢cdes contratados;

VIl - Executar e acompanhar a prestacdo de contas anual relativas ao transporte escolar;

VIlI- Coordenar a equipe do quadro técnico de motoristas.

Art. 132 S3o atribuicdes do Gerente de Programas e Projetos para a Cidadania:

| - Propor programas e projetos para a cidadania direcionados para a comunidade
educacional, especialmente aos alunos da rede municipal de ensino;

Il - Gerir a implementacdao do Programa Frequéncia do Bolsa Familia nas escolas da rede
municipal de ensino, em parceria com a Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Secretaria
Municipal de Saude;
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Il - Assistir ao Conselho Municipal de Controle Social do FUNDEB - Fundo de Manutengdo e
Desenvolvimento da Educagdo Basica;

IV - Assessorar e acompanhar os Conselhos Comunitdrios Escolares, Colegiados, Associagdes
e outras instituicdes que atendam ao principio da gestdo democratica do ensino publico;

V - Coordenar as festividades de interesse da Secretaria Municipal de Educacao;

VI - Propor parcerias visando a captag¢dao de recursos para a realizacdo dos objetivos
educacionais.

Art. 133 S3o atribui¢des do Gerente de Alimentagao Escolar:

| - Controlar e coordenar a fiscalizagdo do Programa de Alimentagao Escolar, orientando e
gerenciando as a¢6es adequadas ao fornecimento da alimentagdo escolar na Rede Municipal de Ensino;

Il - Gerenciar a elaboragao da pauta de alimentos para compra e cardapios;
[Il - Coordenar a compra e distribuicdo dos géneros alimenticios da alimentacao escolar;

IV - Gerenciar o controle de qualidade dos alimentos da merenda escolar, juntamente com
os nutricionistas da Secretaria Municipal de Educacdo e com a Secretaria Municipal de Saude;

V - Assistir e orientar o Conselho de Alimentagdo Escolar;

VI - Coordenar a capacitacdo e orientacdo dos profissionais das escolas encarregados do
preparo e distribuicdo da alimentacado escolar;

VIl - Executar e acompanhar a prestacdo de contas anual relativas a alimentacao escolar;

VIl - Gerenciar o recebimento dos itens alimenticios nas instituicbes escolares para
realizacdo dos respectivos pagamentos;

IX - Coordenar a equipe do quadro técnico de nutricionistas.

Art. 134 S3o atribuicdes do Diretor de Organizacao Escolar:

| - Planejar, coordenar, controlar e avaliar a execucdo das atividades de organizacdo escolar
no Municipio;

Il - Administrar e garantir a aplicacdo das legislacGes federais e municipais referentes a
educacdo;

Il - Propor normas e instru¢gdes relativas a organizacdo e funcionamento dos
estabelecimentos de ensino da rede municipal;

IV - Assegurar o funcionamento pedagdgico e administrativo regular da unidade escolar,
interpretando e aplicando as normas do ensino, em consonancia com os recursos financeiros da
Secretaria Municipal de Educacao;

V - Chefiar os processos de criacdo, autorizacdo e reconhecimento de unidades escolares da
rede particular de ensino;

VI - Coordenar o processo de extingdo de unidades escolares;

VIl - Orientar a analise e emissao de parecer técnico sobre matriz curricular, regimentos e
calendarios escolares das unidades escolares da rede municipal e privadas, no que concerne a educac¢ao
infantil;

VIl - Coordenar os trabalhos de pesquisa e recenseamento escolar e definir a proposta de
organizacao do atendimento a demanda escolar do Municipio em suas diversas modalidades de ensino;

IX - Conduzir a organizacdo do quadro de pessoal das escolas municipais e do quadro de
frequéncia dos servidores, em articulacdo com a Geréncia de Apoio Administrativo;
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X - Promover a suspensdao “ad referendum” do Secretario Municipal de Educagdo, de
atividades escolares que estejam sendo realizadas em desacordo com as disposi¢des legais ou
normativas.

XI - Verificar a situagao legal e funcional dos docentes e servidores administrativos;

XIl - Promover a regularidade no acesso, permanéncia e demais atos da vida escolar dos
alunos, além da regularidade da escrituragao escolar;

XIII - Assistir ao Conselho Municipal de Educagao.

Art. 135 S3o atribui¢des do Gerente de Apoio Administrativo:

| - Coordenar, gerenciar e orientar as atividades setoriais relativas a administracao de
material, de patrimonio e de servigos gerais;

Il - Coordenar as atividades setoriais relativas a administracdao de pessoal;

Il - Orientar a execugao e prestagdao de contas dos recursos financeiros dos caixas escolares;

IV - Coordenar, em articulagdo com a Secretaria Municipal da Fazenda, as atividades
setoriais relativas a gestao orgamentaria e financeira da Secretaria Municipal de Educagao.

Secao XI

Dos cargos da Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Art. 136 S3o atribuicdes do Secretario Municipal de Assisténcia Social:

| - Assessorar e orientar estrategicamente o Chefe do Poder Executivo quanto as politicas
publicas da assisténcia social;

Il - Propor a Politica Municipal de Assisténcia Social, em colaboracdo com o Conselho
Municipal de Servico e Assisténcia Social;

lll - Coordenar a execugdo dos programas, os projetos e as a¢des de assisténcia social
direcionadas a populagdao em situagao de risco social;

IV —Supervisionar o apoio as entidades e associa¢des civis que desenvolvam agdes de
assisténcia social;

V - Gerir os recursos publicos da assisténcia social, inclusive aqueles creditados na conta do
Fundo Municipal de Assisténcia Social;

VI - Assistir ao Conselho Municipal de Servico e Assisténcia Social, submetendo a sua
aprovacdo o orcamento e a contabilidade dos recursos creditados na conta do Fundo Municipal de
Assisténcia Social;

VIl - Promover a integracdo dos programas, dos projetos e das a¢des da assisténcia social
com as demais politicas setoriais do Municipio.

Art. 137 S3o atribuicdes do Diretor de Assisténcia Social:

| - Planejar, coordenar, controlar e avaliar a execucdo das atividades de assisténcia social do
Municipio;

Il - Liderar a formulacdo de estratégias de a¢do para atendimento de situacGes emergenciais
de risco social;

lll - Supervisionar e coordenar a implementacdo dos programas socio educativos e as
atividades de amparo as criancas e adolescentes carentes;

IV - Supervisionar e coordenar as atividades de concessdao de beneficios a populagdo em
situacdo de risco social;

V - Coordenar a integracao ao mercado de trabalho das pessoas em situacdo de risco social;
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VI - Prestar apoio a entidades e associagdes de assisténcia social;

VIl - Coordenar o acesso das instituicdes de assisténcia social a recursos municipais,
estaduais e federais;

VIII - Propor critérios para celebracdao de termos de colaboragdao e demais instrumentos
legais com as entidades civis, observado o Marco Regulatério do Terceiro Setor;

IX - Liderar a promo¢do da divulgacdo dos beneficios, servicos, programas e projetos
assistenciais e dos critérios para sua concessao;

X - Assistir ao Conselho Municipal de Servigo e Assisténcia Social.

Art. 138 Sao atribui¢cdes do Gerente de Promogao Social:

| - Coordenar os atendimentos emergenciais a populagdo atingida por situagbes de
emergéncia e calamidade publica que tiveram perdas parciais ou totais de moradia, objetos ou
utensilios pessoais, e se encontram tempordria ou definitivamente desabrigados;

Il - Coordenar os atendimentos emergenciais a populagdo removida de areas consideradas
de risco, por prevencdo ou determinacdo do Poder Judiciario;

lll - Gerenciar o abrigo temporario, alimento e vestudrio para a populacdo em situacdes de
calamidade publica ou quando removidas por acdao do poder publico;

IV - Propor campanhas voltadas para a assisténcia solidaria a populacdo em situagdo de risco
emergencial;

V - Gerenciar os beneficios eventuais para pessoas em situacdes de vulnerabilidade
temporaria.

Art. 139 S3o atribuicdes do Gerente de Protecdo Especial:

| - Gerenciar a assisténcia a grupos e individuos em condicdo de indigéncia, mendicancia e
outras situacdes de abandono;

Il - Coordenar e apoiar acdes preventivas e socioeducativas, visando a integracdo de grupos
e pessoas socialmente marginalizados;

lll - Coordenar a implementacdo de programas e projetos de apoio a mulher, ao idoso e ao
deficiente;

IV - Conduzir a avaliacgdo das condicdes para beneficios de auxilio-natalidade
regulamentados pela Politica Nacional de Assisténcia Social e previstos em lei municipal;

V - Conduzir a avaliacao das condi¢Ges para beneficios de prestacdao continuada a pessoa
portadora de deficiéncia e ao idoso;

VI - Assistir aos Conselhos Municipais de Defesa da Mulher, do Idoso e do Deficiente Fisico.

Art. 140 S3o atribui¢cdes do Coordenador de Apoio e Assisténcia ao Idoso e ao Deficiente:

| - Assessorar o Gerente de Protecdo Social na realizagao de programas voltados a assisténcia
adequada ao idoso e ao deficiente;

Il - Coordenar as campanhas de conscientizacdo da sociedade sobre os direitos, necessidades
e capacitacdo do idoso e ao deficiente;

lll - Controlar os encaminhamentos do cartdo “passe livre” dos idosos e deficientes, em
observancia a legislacdo vigente.

Art. 141 S3o atribuicdes do Gerente de Programas Socioeducativos:

| - Orientar a implementacdo de programas e projetos de amparo a crianca e ao adolescente
em situacdes de risco pessoal e social;
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Il - Planejar e apoiar ag¢des de conteudo socioeducativo direcionadas a crianca e
adolescentes em situagdes de risco social;

Il - Gerenciar os servigos sociais voltados ao atendimento das necessidades basicas da
familia e da criancga e do adolescente em situag¢des de risco social.

Art. 142 Sao atribui¢des do Educador Residente I:

| - Assessorar na viabilizagdo de condi¢des préprias de uma familia, orientando e assistindo
os menores colocados sob seus cuidados;

Il - Administrar a “Casa Lar”;

lll - Coordenar o acolhimento dos menores e a organizagdao e manutengdo estrutural da
“Casa Lar”;

IV - Garantir os cuidados afetivos, em salude e educa¢do da crianca e do adolescente
acolhidos na “Casa Lar”;

V - Orientar a organizagao dos bens pessoais dos menores assistidos.

Art. 143 S3o atribuicdes do Educador Residente Il:

| - Assessorar na viabilizacdo de condi¢des prdprias de uma familia, orientando e assistindo
0os menores colocados sob seus cuidados;

Il - Assessorar na administracdo da “Casa Lar”;

lll - Assessorar o Educador Residente | no acolhimento dos menores e na organizacdo e
manutencao estrutural da “Casa Lar”;

IV - Apoiar os cuidados afetivos, em saude e educacdo da crianga e do adolescente acolhidos
na “Casa Lar”;

V - Conduzir a organizacdo dos bens pessoais dos menores assistidos;

VI - Substituir o Educador Residente | em casos de afastamentos previstos em lei.

Secao Xll

Dos cargos da Secretaria Municipal de Desenvolvimento, Ciéncia, Tecnologia e Inovagao

Art. 144 S3o atribuicOes do Secretdrio Municipal de Desenvolvimento, Ciéncia, Tecnologia e
Inovacgao:

| - Assessorar e orientar estrategicamente o Chefe do Poder Executivo quanto as politicas
publicas municipais relacionadas ao desenvolvimento, ciéncia, tecnologia e inovacao;

Il - Apoiar projetos e atividades de desenvolvimento econ6mico em setores estratégicos,
através da conducdo da politica municipal de desenvolvimento, ciéncia, tecnologia, empreendedorismo
e inovacdo, de modo a promover o avanc¢o socioeconémico sustentavel;

Il - Fomentar projetos de qualificacdo dos recursos humanos locais;

IV - Supervisionar os procedimentos de conexdo entre oferta e demanda por trabalho no
Municipio;

V - Planejar, desenvolver e executar politicas de avanco da ciéncia, da tecnologia, da
inovacdo e do empreendedorismo;

VI - Incentivar a¢Oes voltadas a ciéncia e tecnologia na industria, no comércio, na prestacao
de servicos e nos demais setores estratégicos;

VIl - Fomentar a integracao e mobilizacdo do ecossistema de inovagdo em ambito municipal;

VIl - Articular com o Poder Publico Municipal e o setor produtivo a promocdo do
desenvolvimento econémico do Municipio.
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Art. 145 Sao atribui¢des do Diretor de Atividades Produtivas:

| - Dirigir o levantamento sistematico das necessidades e caréncias qualitativas e
guantitativas de mao de obra no Municipio;

Il - Coordenar o desenvolvimento de programas e projetos que visem a qualificacdo e
capacita¢do da forga de trabalho no Municipio;

[l - Estimular a implantacdo de atividades geradoras de novas dareas e frentes de trabalho no
Municipio;

IV - Articular o acesso dos empreendedores locais as agéncias que disponibilizam recursos
técnicos e financeiros para o desenvolvimento empresarial;

V - Apoiar a criagao de economias de escala através do estimulo a criagao de aglomerados de
produgdo, cooperativas de compra de matéria-prima e de venda de produtos acabados;

VI - Propor programas, cursos e simpdsios que favorecam e induzam a disseminagdo e
internaliza¢do de tecnologias de producao;

VIl - Conduzir a criagdo de mecanismos de apoio a comercializacdo de produtos e servicos,
para fins de alargamento das fronteiras econdmicas em ambito municipal;

VIl - Propor sistema de informacdo mercadoldgica e promover e apoiar programas de
fomento ao desenvolvimento empresarial.

Art. 146 Sdo atribuicdes do Gerente de Trabalho e Renda:

| - Coordenar a conexao entre oferta e demanda por trabalho no Municipio;

Il - Fomentar redes de estdgios, conectando estudantes do ensino técnico e superior as
demandas locais;

Il - Implementar politicas de qualificacdo e atualizacao profissional continuada, por meio de
uma rede de formacdo orientada para o mercado de trabalho municipal;

IV - Mapear tendéncias no mercado de trabalho local;

V - Supervisionar reunides, oficinas, semindrios e outras atividades para insercdo de
profissionais no mercado de trabalho;

VI - Apoiar os empreendimentos de economia solidaria, de setores de destaque da economia
local e as atividades econdmicas orientadas pela autogestao;

VIl - Orientar os cidaddaos emigrantes que pretendam investir no Municipio, articulando-se,
guando necessario, com agéncias e entidades de fomento de negdcios.

Art. 147 Sao atribui¢cdes do Gerente de Setores Produtivos:

| - Orientar o mapeamento e facilitar a divulgacdo das potencialidades econdémicas do
Municipio relacionadas aos setores estratégicos da producao;

Il - Propor medidas para atracdo de novos investimentos produtivos e viabilizar
empreendimentos relacionados aos setores econdmicos estratégicos do Municipio;

Il - Implementar medidas de apoio ao desenvolvimento do setor de servigos no Municipio;

IV - Apoiar e propor projetos de fortalecimento de arranjos produtivos locais;

V - Propor medidas e projetos visando a desburocratizacdo e melhoria do ambiente de
negdécios no Municipio;

VI - Propor medidas que visem o fortalecimento dos setores do comeércio, servicos e
industrias em ambito municipal.

Art. 148 Sdo atribuicdes do Diretor de Inovacgdo:
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| - Orientar a prospeccao de ciéncia e tecnologia, identificando as oportunidades de criagao
técnico-cientifica;

Il - Conduzir o mapeamento do empreendedorismo e fomento a criatividade;

lll - Planejar a execu¢do de agdes de ciéncia, tecnologia, inovacao e empreendedorismo
junto as entidades publicas e privadas, colaborando com o processo de transformacao digital no
Municipio;

IV - Acompanhar a construgao da politica de formagdao de capital humano no Municipio,
principalmente ligada ao ensino técnico e superior;

V - Coordenar a integracdo entre as Instituices de Ensino Superior, o Municipio e as
empresas privadas;

VI - Planejar e conduzir a qualificagao profissional no setor publico municipal para melhor
gestdo da inovagao publica;

VII - Articular atracdo de investimentos para o desenvolvimento tecnoldgico.

Art. 149 S3o atribuicdes do Gerente de Ciéncia e Tecnologia:

| - Coordenar ac¢Oes de popularizacdo da ciéncia e tecnologia nas instituicdes de ensino do
Municipio;

Il - Apoiar o desenvolvimento de projetos de inclusdo digital e social através do uso das
tecnologias de informacdo e comunicacao;

IIl - Acompanhar os projetos e atividades de ciéncia e tecnologia nas instituicdes de ensino
no Municipio;

IV - Articular a cooperacdo técnico-cientifica de programas, projetos e atividades entre
entidades e as instituicGes de ensino;

V - Liderar a realizacdo de projetos de pesquisa, extensdo e inovacao das instituicbes de
ensino superior aplicadas a gestdo publica;

VI - Coordenar acdes de apoio a propriedade intelectual e industrial, visando elevar os niveis
de qualidade dos produtos fabricados no territério municipal.

Art. 150 S3o atribuicdes do Gerente de Empreendedorismo e Inovacao:

| - Propor e acompanhar atualizagdes nos mecanismos institucionais de apoio ao
empreendedor e a inovagao;

Il - Promover e apoiar a popularizacdo de atividades voltadas a inovagdo e ao
empreendedorismo;

lll - Fomentar a capacitacdao da massa critica em temas que fortalecam o ecossistema de
negdcios de base tecnoldgica e/ou intensivos em conhecimento;

IV - Promover e apoiar a abertura de programas de desenvolvimento de negdcios
inovadores;

V - Apoiar a formacdo de empresas juniores e startups e o surgimento de novos
produtos/servicos na regido;

VI - Ampliar o vinculo entre as Instituicdes de Ensino Superior e o setor empresarial.

Secgao Xlil

Dos cargos da Secretaria Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo

Art. 151 S3o atribuicdes do Secretario Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo:
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| — Assessorar e orientar estrategicamente o Chefe do Poder Executivo quanto as a¢des de
cultura, esporte, lazer e turismo;

Il - Propor as Politicas Municipais de Cultura, Esportes e Lazer, em colaboragdo com o
Conselho Municipal de Cultura;

Il - Propor a Politica Municipal de Preservagao do Patrimdnio Histérico, em colaboragdo com
o Conselho Municipal do Patrimdnio Histérico;

IV - Gerir os recursos publicos da cultura, esporte, lazer e turismo, em especial os do Fundo
de Fomento Cultural e do Fundo Municipal de Desenvolvimento do Turismo;

V - Administrar os estabelecimentos culturais e esportivos mantidos pelo Municipio;

VI - Articular-se com a Secretaria Municipal de Educagdo para a elaboragdo e execug¢ao de
projetos de interesse comum as duas pastas;

VIl - Liderar a instituicdo de projetos e programas voltados a preserva¢ao do patrimonio
histérico, ao desenvolvimento da cultura, esporte e lazer e ao fomento do turismo, fortalecendo os
diversos seguimentos existentes no Municipio.

Art. 152 S3o atribuicdes do Diretor de Cultura:

| - Planejar e coordenar a execu¢dao de atividades relacionadas com o desenvolvimento
cultural e a preservacgdo do patrimonio histérico no Municipio;

Il - Apoiar e incentivar a producdo cultural, cientifica e artistica no Municipio;

Il - Acompanhar a promogdo de eventos de natureza cultural, artistica e cientifica no
Municipio;

IV - Coordenar o Calenddrio de Eventos Culturais do Municipio;

V - Acompanhar a valorizacdo e difusdao das manifestacdes culturais da comunidade;

VI - Garantir a preservacdo dos bens arquiteténicos e documentais do Municipio;

VIl - Supervisionar a administracdo do Palacio da Cultura, da Biblioteca Publica, do Museu e
da Acucareira e de outros equipamentos culturais que venham a surgir;

VIl - Propor normas para a utilizacdo dos equipamentos culturais;

IX - Cuidar dos procedimentos de conservacdo dos equipamentos culturais.

Art. 153 S3o atribui¢cdes do Gerente de Juventude, Promogdes Culturais e Igualdade Racial:

| - Coordenar a execuc¢ao de programas e projetos de apoio e incentivo a producgao cultural,
cientifica e artistica no Municipio;

Il - Gerir a realizagdo de eventos de natureza cultural, artistica e cientifica;

lll - Articular e supervisionar a organizacdo e manter atualizado o cadastro municipal de
cultura;

IV - Liderar o apoio as artes plasticas e as atividades artesanais no Municipio;

V - Apoiar as manifestacdes folcldricas no Municipio;

VI - Articular feiras de artesanato e a manutenc¢do da Concha Acustica;

VIl - Assistir ao Conselho Municipal de Cultura;

VIl - Propor e acompanhar a implementacdo de Politica Municipal de Juventude;

IX - Liderar a promoc¢do de ag¢des de juventude, no ambito do Municipio de Governador
Valadares, visando a autonomia profissional, educacional e cidad3;

X - Garantir a efetivacdo de politicas publicas que garantam a mobilidade urbana e rural de
jovens, a vivéncia livre de sua orientacdo sexual, religiosa, da sua atuacdo politica e cultural e sua
entrada e permanéncia no ensino publico e no mercado de trabalho, e em outras situacdes;

XI - Acompanhar e articular politicas publicas junto ao Conselho Municipal de Igualdade
Racial;
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XIl - Coordenar a execugao de programas de cooperagao com organismos regionais, publicos
e privados, voltadas a promogao da igualdade racial;
XIll - Promover a protecao dos direitos dos povos indigenas e comunidades congéneres.

Art. 154 S3o atribui¢des do Gerente de Patrimdnio Histérico:

| - Implementar a politica de preservacgao e prote¢ao do patriménio histérico do Municipio;

Il - Supervisionar os cadastros e promog¢des de tombamento dos bens do patriménio
histérico do Municipio;

lll - Coordenar o patrimonio histérico e a recuperacao de objetos, edificacdes e obras de
valor historico;

IV - Apoiar as atividades do Conselho Municipal do Patrimonio Histdrico.

Art. 155 S3o atribuicGes do Gerente do Palacio da Cultura:

| - Coordenar o uso do Teatro Atiaia e da Galeria Monhangara;

Il - Gerir o calendario de eventos e manifestacdes culturais e artisticas a serem realizados no
Teatro e na Galeria;

Il - Acompanhar os servicos de bilheteria do Teatro Atiaia, em articulagdo com o
Departamento Financeiro da Secretaria Municipal da Fazenda;

IV - Supervisionar os servicos de manutencdo da estrutura e dos equipamentos do Teatro e
do Palacio da Cultura.

Art. 156 Sdo atribuicdes do Gerente da Biblioteca Publica:

| - Acompanhar a promoc¢do de suprimentos, manutencdo e a recuperacao do acervo da
biblioteca publica municipal;

Il - Garantir e supervisionar o cumprimento das normas gerais de organizacao,
funcionamento e utilizacdo de servicos, espaco fisico, mobilidrio e equipamentos em geral da biblioteca
publica municipal;

Il - Articular-se com érgdos e entidades visando obter doacdes de obras para o acerco da
biblioteca publica municipal;

IV - Incentivar e acompanhar a promocao da leitura e das pesquisas através de programas e
eventos que envolvam a comunidade;

V - Coordenar o trabalho de classificacdo e catalogacao de livros, gravuras, folhetos, jornais,
documentos e quaisquer publica¢des de interesse geral;

VI - Gerenciar as baixas de livros por doag¢des a outras institui¢cdes, livros danificados ou
desaparecidos;

VIl - Acompanhar a realizacdo do inventario anual do acervo e dos bens patrimoniais da
biblioteca.

Art. 157 S3o atribuicdes do Gerente da Acucareira:

| - Coordenar o uso das instala¢des do espaco cultural Acucareira;

Il - Acompanhar a realizagdo de cursos, eventos e oficinas de artes e artesanato realizados na
Acucareira, em articulagdo com a Geréncia de Promocgdes Culturais;

Il - Gerir o calendario de atividades a serem realizadas em suas instala¢es;

IV - Gerenciar a manutencdo e guarda dos materiais e equipamentos utilizados em suas
atividades.

Art. 158 Sdo atribuicdes do Gerente do Museu:
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| - Gerenciar a reunido e classificacdo de cole¢des de obras, objetos e documentos que
apresentem interesse histérico, técnico, cientifico ou artistico;

Il - Articular, acompanhar e supervisionar a devida recuperagao de obras, objetos e
documentos de interesse historico, técnico, cientifico ou artistico, em articulagdo com a Geréncia de
Patrimonio Historico;

Il - Orientar sobre a conservagao e zelo com o acervo do museu;

IV - Coordenar a divulgacdao e disponibilizacdo do acervo museu ao publico, para fins de
estudo e contemplagao.

Art. 159 Sao atribui¢des do Diretor de Esporte e Lazer:

| - Dirigir o desenvolvimento de planos, programas e projetos com vistas ao estimulo e ao
apoio a pratica e difusdo da educacao fisica e do desporto;

Il - Incentivar o esporte amador e as manifestagdes esportivas no ambito do Municipio;

Il - Articular e supervisionar os incentivos ao desporto de alto rendimento ou de
competicao;

IV - Gerir as areas e equipamentos esportivos do Poder Executivo Municipal;

V - Supervisionar a administracdo da Praca de Esportes;

VI - Garantir a promogao do lazer como atividade de interagao social, estendendo-os a todas
as faixas etaria;

VIl - Prestar apoio as atividades do Conselho Municipal de Esportes.

Art. 160 Sdo atribuicdes do Gerente da Praca de Esportes:

| - Planejar e organizar atividades esportivas oferecidas gratuitamente a populacdo, tais
como futsal, voleibol, handebol, basquetebol, picklebol, natacdo, hidroginastica, gindstica e pilates;

Il - Gerenciar o oferecimento a comunidade das atividades fisicas e recreativas
disponibilizadas na Praca de Esportes Arndbio Pitanga;

Il - Coordenar a manutencao e guarda dos materiais esportivos da Praca de Esportes.

Art. 161 S3o atribuicdes do Diretor de Turismo:

| - Orientar o atendimento as diretrizes do Programa de Regionalizagdo do Turismo e das
Politicas Publicas do Ministério do Turismo e da Secretaria de Estado de Cultura e Turismo do Estado de
Minas Gerais;

Il - Articular a distribuicdao da parcela de ICMS pertencente aos Municipios pelo critério do
turismo;

lll - Coordenar agbes para o desenvolvimento da sustentabilidade ambiental, econémica,
sociocultural e politico-institucional;

IV - Supervisionar a promoc¢do de atividade turistica, organizacdo de festivais, feiras e
exposicoes da producdo associada ao turismo local;

V - Propor medidas e incentivos para atracdo de investimentos e viabilizacdo de
empreendimentos relacionados a exploragdo do potencial turistico do Municipio;

VI - Supervisionar o funcionamento do Centro de Informacgdes Turisticas e atualizacdo do
inventadrio turistico;

VIl - Supervisionar a divulgacdo das potencialidades turisticas do Municipio;

VIII - Liderar a promocao da qualificacdo profissional do trade turistico no Municipio;

IX - Acompanhar a elaboracdo anual de um Plano de Trabalho de Turismo, baseado no Plano
Estratégico Municipal de Turismo, para ordenamento e otimizacdo das acOes propostas;

X - Acompanhar os trabalhos e as acdes do Conselho Municipal de Turismo - COMTUR.
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Secao XIV

Dos cargos Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos

Art. 162 Sdo atribuicdes do Secretario Municipal de Obras e Servicos Urbanos:

| — Assessorar e orientar estrategicamente o Chefe do Poder Executivo quanto as politicas
publicas relacionadas as obras publicas e aos servicos publicos de infraestrutura, transito, transporte e
funerarios;

Il — Planejar e supervisionar as atividades de construcdo, conservacao e fiscaliza¢cdo de obras
publicas, estradas de rodagens e vias publicas;

lll — Orientar e conduzir os servicos de manutencdo e ampliacdo de redes de iluminacdo
publica, limpeza urbana, parques e jardins;

IV — Delinear e supervisionar as atividades de transporte coletivo, operacao e fiscalizacdo do
transito, sistema vidrio, terminais aéreo e rodoviario;

V - Supervisionar as atividades de servicos funerdrios e administracdo de cemitérios e
capelas.

Art. 163 Sdo atribui¢des do Secretdario de Obras e Servigos Urbanos Adjunto:
| — Chefiar os servidores lotados na Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos;
Il — Supervisionar os servicos de manutenc¢ado dos equipamentos e veiculos;

[l — Conduzir, em articulacdo direta com o Chefe do Poder Executivo e o Secretario
Municipal de Obras e Servicos Urbanos, as politicas publicas relativas ao exercicio de comércio nao
licenciado;

IV — Liderar estudos que visem a normatizagao do uso de propaganda visuais e sonoras em
espacos de convivéncia coletiva;

V - Tragar diretrizes, objetivando a coordenagdo da malha viaria do Municipio.

Art. 164 Sao atribui¢cdes do Gerente de Apoio Administrativo:

| - Gerir os servigos de apoio administrativo e logistico necessarios ao funcionamento da
Secretaria Municipal de Obras e Servicos Urbanos;

Il - Coordenar a triagem, encaminhamento e elaboracdo de respostas da correspondéncia
dirigida ao Secretario Municipal de Obras e Servicos Urbanos, a partir de sua orientacdo direta;

Il — Conduzir as acGes afetas a movimentacdo de pessoal, vigilantes, porteiros e servicos
gerais da Secretaria.

IV — Requisitar e acompanhar os processos administrativos de compra de produtos e servicos
necessarios a prestacdo dos servicos de obras e infraestrutura.

Art. 165 S3o atribuicGes do Gerente de Manutencdo de Equipamentos e Servicos de
Transporte:

| - Organizar, supervisionar, controlar e orientar as atividades de abastecimento, lavagem,
lubrificacdo, manutencdo e reparos nos equipamentos e veiculos da Secretaria e suas maquinas;
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Il - Promover controles e elaborar relatério mensal do consumo de combustivel e
lubrificantes, despesa de manutencdo e depreciacdo dos equipamentos, madaquinas e veiculos,
verificando a quilometragem na entrada e saida de veiculos;

[ll - Organizar e manter atualizado o cadastro dos equipamentos, veiculos e maquinas da
Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos;

IV — Coordenar a requisi¢cao e o controle de pegas, acessorios e outros materiais utilizados
pela Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos;

V - Controlar e orientar os servios de manutengdo dos equipamentos e veiculos,
concernentes a manutengao preventiva, conservagdo e manutengao periddica;

VI - Coordenar as atividades dos motoristas, operadores de maquinas e ajudantes da
Secretaria, organizando-as em escalas;

VIl — Elaborar e gerir, com os demais setores da Secretaria, a escala dos veiculos, maquinas e
equipamentos para suas atividades meio e fim;

VIl - Promover assisténcia as ocorréncias com veiculos da Secretaria, relativos a acidentes e
outros;

IX — Coordenar a fiscalizacdo e o acompanhamento de servicos de locacdo de maquinas e
equipamentos, realizando medicdes, conferindo faturas, fazendo observar os cronogramas e as
cldusulas contratuais.

Art. 166 Sdo atribuicdes do Gerente de Fiscalizacdo de Posturas:

| — Coordenar as a¢bes destinadas a garantir o cumprimento das prescricdes do Cédigo de
Posturas e da Lei de Uso e Ocupacdo do Solo Urbano e demais legisla¢cGes correlatas;

Il — Supervisionar a fiscalizacdo de estabelecimentos comerciais, industriais e de prestacao
de servicos, fazendo cumprir as normas e posturas municipais, inclusive para efeito de autorizacdo de
funcionamento;

Il - Promover a fiscalizacdo do comércio ambulante em geral;
IV — Gerenciar a fiscalizagdo do cumprimento das normas de funcionamento das feiras livres;

V - Promover a fiscalizacdo de lotes vagos, cooperando e adotando medidas preventivas
contra a prolifera¢ao de insetos e de animais nocivos a saude publica;

VI — Gerenciar as atividades urbanas, implementando condi¢des e horarios de
funcionamento em conformidade com a legislacao;

VIl — Organizar a fiscalizacdo do uso e ocupacdo das areas verdes e areas institucionais de
propriedade do Municipio;

VIl — Acompanhar as a¢des que coibam o comércio ndo licenciado e a execu¢ao de qualquer
trabalho ou atividade nao autorizado em logradouro publico e em demais bens publicos municipais;

IX — Apoiar os fiscais na lavratura de autos de infracdo, em conformidade com a legislacao
vigente;

X - Coordenar e acompanhar apreensdes, remog¢des e conducdo de mercadorias, materiais,
equipamentos em desconformidade com a legislacdo vigente;
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XI - Autorizar e coordenar a fiscalizagdo dos eventos, observando o Cddigo de Posturas do
Municipio, garantindo o uso de mecanismos como adverténcia, notificacdes, atuacdes, apreensdes e
interdicdes;

Xl — Gerenciar a emissdao de pareceres e relatorios técnicos acerca das atividades
fiscalizadas, sobretudo para emissdao do alvara de funcionamento dos estabelecimentos comerciais,
industriais e prestadores de servigos em geral;

Xl — Colaborar com a fiscalizagdo da publicidade e propaganda em geral, sobretudo quanto
a poluicao visual e sonora, exceto no que diz respeito a propaganda eleitoral;

XIV - Coordenar a fiscalizagdo, juntamente com as autoridades policiais, do cumprimento da
legislacao afeta ao sossego publico.

Art. 167 Sao atribui¢cdes do Coordenador de Atendimento Comunitario:

| - Coordenar as atividades de atendimento comunitario alusivas as competéncias especificas
da Secretaria Municipal de Obras e Servicos Urbanos, identificando necessidades e demandas da
comunidade e encaminhando solucgdes;

Il - Chefiar e supervisionar a rotina de atendimento as familias, grupos comunitarios e
associacdes de moradores, quanto aos servicos e obras de competéncia da Secretaria Municipal de
Obras e Servicos Urbanos;

Il — Gerir a organizagdo dos documentos e do acervo da coordenadoria de atendimento
comunitario;

IV - Propor acbes que objetivem o fortalecimento da organizacdo e das relacdes
comunitdrias na cidade e nos distritos;

V - Posicionar-se acerca das propostas oriundas das associacdes de moradores, dos
movimentos populares e sociais que se relacionem as competéncias da SMOSU;

VI - Instruir, analisar e emitir pareceres referentes as necessidades e demandas das
comunidades urbanas e rurais, que digam respeito as atribuicGes da coordenadoria de atendimento
comunitario;

VIl - Articular a participacdo das associacdes de moradores e dos movimentos populares e
sociais na definicdo dos programas e projetos de interesse social e publico a serem executados;

VIl - Manter o Secretdrio Municipal de Obras e Servicos Urbanos informado sobre as
atividades desenvolvidas pela coordenadoria de atendimento comunitario.

Art. 168 Sao atribuicdes do Diretor de Obras Vidrias:
| — Chefiar a execu¢do da construcdo, pavimentacao e manutencao de vias urbanas;
Il — Liderar a elaboracgao de projetos de obras vidrias, com seus respectivos orcamentos;

Il — Gerenciar a emissao de pareceres técnicos, observando a conveniéncia, utilidade e
viabilidade técnica de obras viarias;

IV — Coordenar a execucdo das agOes relativas a malha vidria do Municipio, articulando-se,
guando for o caso, com érgdos de municipios limitrofes para a consecucdao de objetivos de interesse
comum;

V — Conduzir os servicos de construcdao, ampliacdo e implantacdo do plano rodovidrio
municipal;
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VI — Gerir a fiscalizagdo dos servigos contratados e executados por terceiros relativos as
obras viarias do Municipio;

VIl - Manter atualizada a planta rodovidria do Municipio.

Art. 169 Sao atribui¢des do Gerente de Pavimentagdo e Redes:

| — Coordenar os servigos de drenagem do Municipio articulando-se, quando for o caso, com
o Servico Autdonomo de Agua e Esgoto - SAAE;

Il — Acompanhar a execugdao dos servigos de conservagao das vias e demais logradouros
publicos do Municipio;

Ill — Gerenciar a abertura, pavimentacao, terraplanagem e conservagao de vias e logradouros
publicos;

IV — Garantir o cumprimento do programa estabelecido pelos 6rgaos competentes,
mantendo as vias publicas em condi¢des normais de transito;

V — Garantir a conservacao dos passeios publicos e a sua recomposi¢do, quando danificado
por responsabilidade da Administragao Publica;

VI — Gerir a recomposicdo, reparacao e desobstrucdo das valas, valetas, bueiros, bocas de
lobo e galerias pluviais do Municipio.

Art. 170 S3o atribuicdes do Gerente de Unidade Industrial:

| — Coordenar a producdo de artefatos de concreto para o uso da Secretaria Municipal de
Obras e Servicos Urbanos;

Il - Controlar e manter o estoque de matéria-prima utilizada na fabricacdo dos artefatos de
concreto;

Il — Acompanhar a apresentacdo mensal do relatério de producdo dos artefatos de
concreto;

IV — Gerenciar a execug¢do dos servicos de marcenaria, carpintaria, serralheria e caldeiraria
pelos servidores da Secretaria Municipal de Obras e Servicos Urbanos;

V - Cuidar da conservacao dos equipamentos industriais da Secretaria Municipal de Obras e
Servicos Urbanos, mediante inspecdo permanente.

Art. 171 S3o atribuicdes do Gerente de Redes e lluminagado Publica:

| — Supervisionar os levantamentos de dados cadastrais da rede de distribuicao da
concessionaria de energia no Municipio;

Il - Gerenciar e fiscalizar os contratos de elaboracdo de projetos visando a eficiéncia,
melhoria e modernizagao da iluminagdo publica;

lll - Gerenciar e fiscalizar contratos de construcdo, melhoria e modernizacdo da iluminacao
publica, de extensdo de redes de distribuicdo urbana e rural e de modificacdo da rede de distribuicao
urbana;

IV - Acompanhar os servicos de redes publicas de comunicagao, energia e transmissao de
dados que utilizem espacos pubicos.

Art. 172 Sao atribuicdes do Diretor de Obras e Servigos:
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| — Liderar a promogao e a elaboragao de estudos e projetos de obras publicas;

Il — Chefiar as a¢bes inerentes a obras e servigos publicos, com a fun¢dao de determinar,
comandar e essencialmente promover a dire¢cdao de obras de equipamentos publicos durante a sua
consecugao;

[l - Coordenar os processos de normatizagao, racionalizacao e avaliagao de custo e beneficio
das obras e servigos municipais;

IV - Direcionar os servigos de construgao, ampliacdo, reforma e reparos dos prédios publicos
municipais;

V — Supervisionar a fiscalizagdo das obras em execug¢do contratadas com terceiros;

VI — Chefiar a avaliagdo de riscos geoldgicos e estruturais em areas publicas e no uso de
equipamentos publicos.

Art. 173 S3o atribuicdes do Gerente de Projetos e Edificagcles:

| — Coordenar os estudos e projetos de obras publicas realizados pela geréncia, com suas
respectivas discriminacdes técnicas;

Il — Gerenciar os servicos topograficos no ambito do Municipio;
Il - Garantir apoio técnico as licitacdes referentes a obras publicas e servicos de engenharia;
IV — QOrientar a elaboracdo dos projetos segundo as diretrizes estratégicas de governo;

V - Apoiar os gestores de projeto quanto ao andamento das atividades de execucdo dos
projetos.

Art. 174 S3o atribuicdes do Gerente de Controle e Medicdo de Obras Publicas:

| — Organizar e dar cumprimento as acdes de fiscalizacdo acompanhando as obras em
execugdo contratadas com terceiros;

Il - Gerenciar as medi¢des, acompanhando a conferéncia das faturas e todos os documentos
exigidos;

Il — Garantir o cumprimento das cldusulas contratuais de contratos de obras e servicos;

IV - Elaborar o relatério mensal das atividades desenvolvidas pela geréncia no
acompanhamento das obras publicas.

Art. 175 Sao atribui¢cdes do Gerente de Obras Civis:
| - Coordenar as obras e servicos em prédios e equipamentos publicos;
Il — Gerenciar os servicos de construcdo, ampliacao, reforma e reparos de prédios publicos;

Il - Promover a execugdo de obras ou servicos de reparagdo e conservacgao de equipamentos
publicos;

IV - Supervisionar, controlar e avaliar o desempenho dos servidores envolvidos nas obras de
construcdo, ampliacdo e reforma sob a responsabilidade da geréncia.

Art. 176 Sao atribuicdes do Diretor de Estradas e A¢des Distritais:

| — Supervisionar os servicos de construcdao, ampliacdo e implantacdao do Plano Rodovidrio
Municipal;
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Il — Garantir a atualizagdo da planta rodoviaria distrital do Municipio;
Il — Direcionar os servigos de construcao e conservagao de pontes nas estradas vicinais;

IV — Acompanhar os servigos necessarios a constru¢do, conserva¢ao e manutengao da malha
rodoviaria do Municipio;

V — Supervisionar os servicos de repara¢do e conservacao de prédios e equipamentos
publicos na zona rural do Municipio;

VI — Chefiar a fiscalizagdo de obras e servigos contratados e executados por terceiros na zona
rural.

Art. 177 Sao atribui¢cdes do Gerente de Planejamento e Controle das Ag¢des Distritais:

| — Coordenar as agcdes melhoramento e conservagao das estradas do Municipio, fiscalizando
seu uso e respectivas faixas de dominio;

Il — Orientar a fiscalizagdo e as equipes responsaveis pelas obras rodovidrias contratadas com
terceiros, realizando as medic¢des e conferindo as faturas;

Il — Coordenar as equipes de trabalho responsaveis pela construcdo e conservacdo de
pontes nas estradas vicinais;

IV — Promover as a¢Oes destinadas a atualizacdo da planta rodovidria distrital do Municipio;
V — Acompanhar a execucdo das obras necessdrias na malha rodoviaria municipal;

VI — Gerir os servicos de terraplenagem e os demais servicos necessarios a construcao,
manutencao e conservac¢do da malha rodovidria municipal.

Art. 178 Sdo atribuicdes do Diretor de Limpeza Urbana, Parques e Jardins:

| — Estabelecer, juntamente com o Secretdrio Municipal de Obras e Servicos Urbanos, as
normas e critérios orientadores da execucao dos servicos de limpeza urbana;

Il — Supervisionar os servicos de capina, varricao, lavagem de vias, logradouros urbanos,
mercado municipal, feiras livres e areas de lazer;

Il - Garantir a coleta de residuos solidos domiciliares, comerciais, seu transporte e
destinacao final;

IV - Orientar acerca da coleta de entulho decorrente da execugdo de obras particulares no
perimetro urbano do Municipio e sua adequada destinagao;

V — Supervisionar o cumprimento dos contratos de limpeza urbana com empresas
contratadas, planejando suas atividades e aplicando-lhes as penalidades cabiveis, quando for o caso;

VI - Promover a limpeza de canais, corregos e redes pluviais;

VIl - Acompanhar o cadastramento dos usuarios dos servicos de coleta de lixo, de forma a
possibilitar a respectiva taxacado e arrecadacao;

VIl - Orientar a coleta de residuos sépticos de servicos de salde, seu transporte e
destinacao final;

IX - Zelar pela arborizacdo e conservacao de pracas, parques, jardins e logradouros publicos.

Art. 179 S3o atribuicbes do Gerente de Planejamento e Controle de Servicos de Limpeza
Urbana:
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| - Planejar e controlar a distribuicdo de servigos as empresas contratadas para realizagdao da
limpeza urbana;

Il — Coordenar a fiscalizagdo da execugdo dos servicos de limpeza urbana sob a
responsabilidade de empresas, noticiando ao Diretor as irregularidades constatadas na execugao dos
Servigos;

Il — Gerenciar a medi¢do mensal dos servicos de coleta de lixo, conferindo as respectivas
faturas;

IV — Coordenar a fiscalizagdo do cumprimento das normas de coleta de entulho, aplicando
penalidades aos infratores;

V — Planejar e controlar a fiscalizagdao dos servigos de limpeza de equipamentos publicos.

Art. 180 S3o atribuicdes do Gerente de Apoio Técnico e Projetos Especiais:

| — Liderar os estudos destinados a elaboracdo e atualizacdo do PGIRS - Plano de
Gerenciamento Integrado de Residuos Soélidos, do PGIRCC - Plano de Gerenciamento Integrado de
Residuos da Construcao Civil, e do PGIRSS - Plano de Gerenciamento Integrado de Residuos dos Servicos
de Saude;

Il - Manter atualizada a legislacdo referente a limpeza urbana, sugerindo projetos de lei a
serem apresentados;

Il — Orientar a elaboracdo de projetos que visem o embelezamento e a utilidade de pracas,
viadutos, jardins publicos e logradouros;

IV - Acompanhar a operacao de postos de entrega de pequenos volumes;
V - Acompanhar a operacao e controle do aterro sanitario;

VI - Articular-se com as Secretarias Municipais para promover a educa¢cdo ambiental em
escolas, associagoes, igrejas, prédios publicos, e da populacdo em geral;

VIl - Contribuir para organizacdo dos catadores de materiais recicldveis em associacdes ou
cooperativas;

VIII — Liderar a promocdo de campanhas educativas e de esclarecimento da populacao,
objetivando induzir atitudes e comportamentos de manutencao e facilitacdo da limpeza urbana;

IX - Desenvolver, em parceria com universidades e sociedade civil, projetos que visem a
inclusdo social e a melhoria da qualidade de vida dos agentes envolvidos com a limpeza urbana.

Art. 181 S3o atribui¢cdes do Gerente de Parques e Jardins:

| - Promover a arboriza¢do e conservacao de vias, pragas, parques e jardins do Municipio;

Il - Planejar e promover a execugdo de servicos de jardinagem nos logradouros publicos;

Il - Coibir o uso inadequado ou predatério das areas verdes e da arborizacdo no Municipio;

IV - Coordenar a poda de arvores, fiscalizando o servico das empresas contratadas e
conferindo as respectivas faturas;

V — Garantir o combate de insetos e pragas nocivos a vegetacdo em pracas, jardins e
logradouros publicos;

VI - Cuidar dos servigos de manutencao hidraulica das areas verdes;
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VIl — Gerenciar o levantamento de areas verdes degradadas ou depredadas, para a adogao
de providéncias corretivas;

VIl = Gerir o Horto Municipal.

Art. 182 S3o atribui¢cdes do Gerente de Destinac¢do Final de Residuos Sdlidos:

| - Promover a fiscalizagdo da balanga de pesagem dos residuos coletados;

Il - Manter controle sobre a portaria da area de transbordo e/ou do aterro sanitario;
Il — Coordenar a fiscalizacdo da unidade de tratamento de residuos sépticos;

IV — Gerenciar a coordenagao da operagao da usina de compostagem;

V - Garantir a correta operagdo da area de transbordo e/ou do aterro sanitario;

VI - Supervisionar a utilizacdo do galpao de separagdao de materiais reciclaveis.

Art. 183 S3o atribuicdes do Diretor de Transporte, Transito e Sistema Vidrio:
| - Administrar o Sistema de Transporte e Transito do Municipio;
Il — Garantir o cumprimento da legislacdo e as normas de transito;

Il - Planejar, projetar, regulamentar e operar o transito de veiculos, de pedestres, de ciclistas
e de animais, promovendo o desenvolvimento da circulacdo e da seguranca de ciclistas;

IV — Gerenciar a implantacdo, manutencdo e operacdo do sistema de sinalizacdo, os
equipamentos e dispositivos de controle vidrio;

V — Chefiar a coleta de dados estatisticos e a elaboracdo de estudos sobre os acidentes de
transito e suas causas;

VI - Estabelecer, em conjunto com os érgaos da policia ostensiva de transito, as diretrizes
para o policiamento ostensivo de transito;

VIl — Gerenciar a fiscalizacdo de transito, a autuacdo e a aplicacdo das medidas
administrativas cabiveis por infracdes de transito previstas no Cédigo de Transito Brasileiro, no exercicio
regular do poder de policia de transito;

X — Acompanhar as acdes e equipes de fiscalizacdo nas obras e eventos, para viabilizar a
circulacdo de veiculos e pedestres em seguranca, aplicando as penalidades e garantindo a arrecadacao
das multas aplicadas;

XI — Supervisionar o credenciamento dos servicos de escolta, fiscalizando e adotando as
medidas de seguranca relativas aos servicos de remocdo de veiculos, escolta e transporte de carga
indivisivel;

XIIl - Promover e participar de projetos e programas de educacao e seguranca de transito, de
acordo com as diretrizes estabelecidas pelo Conselho Nacional de Transito;

XIV - Planejar e implantar medidas para a reducdo da circulacdao de veiculos e reorientacao
do trafego, com o objetivo de diminuir a emissao global de poluentes;

XV — Gerir o registro e licenciamento, na forma da legislacdo, dos ciclomotores, veiculos de
tracdo e propulsdo humana e tracdo animal, fiscalizando, autuando, aplicando penalidades e
arrecadando multas de infragdes;
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XVI - Articular-se com os demais 6rgaos do Sistema Estadual de Transito, sob a coordenacao
do respectivo CETRAN;

XVII — Supervisionar as vistorias de veiculos que necessitem de autorizagdo especial para
transitar, estabelecendo os requisitos técnicos para a sua circulagao;

XVIII — Supervisionar a execugao dos servigos de transporte publico de passageiros;

XIX — Assessorar na elaboragdo da planilha tarifaria dos servigos de transportes publicos de
passageiros, emitindo parecer técnico sobre a fixagao e alteragao de tarifas;

XX — Supervisionar os projetos de engenharia de trafego.

Art. 184 S3o atribui¢des do Gerente de Transporte Publico:

| — Planejar e coordenar a execuc¢do e fiscalizacdo dos servicos de transporte publico de
passageiros na modalidade de transporte coletivo urbano e distrital, individual e especial;

Il - Promover o controle e a fiscalizacdo dos operadores de transporte de passageiros, no
ambito do Municipio;

Il — Chefiar estudos que visem a melhoria, criacdo, modificacdo ou extincdo de linhas de
transporte de passageiros, no ambito do Municipio;

IV — Gerenciar a fixagao e fiscalizagdo de itinerarios e pontos de parada;
V - Propor e emitir parecer técnico sobre a politica tarifaria;

VI — Gerir a coleta sistematica dos dados operacionais do Sistema de Transporte Coletivo
Urbano e Distrital.

Art. 185 Sdo atribuicdes do Gerente de Terminais:

| — Planejar e coordenar as atividades operacionais e administrativas do aeroporto e do
terminal rodoviario;

Il — Gerenciar a analise das irregularidades na operacdo do aeroporto e do terminal
rodovidrio, acompanhando a resolucdo de problemas;

lll - Otimizar recursos e processos, com o fito de garantir os padrées de qualidade dos
servicos prestados;

IV — Gerenciar as respostas as consultas e reclamac¢des direcionadas ao aeroporto e ao
terminal rodoviario;

V - Relacionar-se com instituicdes de modo compartilhar conhecimentos e os beneficios para
o desenvolvimento do aeroporto e do terminal rodovidrio;

VI — Garantir o atendimento das exigéncias legais dos 6rgdos responsaveis por convénios,
autorizacdes e licencas necessarias a execucao dos projetos do aeroporto;

VIl - Manter atualizados os instrumentos e registros legais necessdrios a realizacdo das
atividades do aeroporto e do terminal rodoviario;

VIl - Orientar e coordenar a fiscalizagcdo dos servicos prestados pelos operadores, garantindo
assim o cumprimento integral do disposto nos Regulamentos Brasileiro da Aviacao Civil e Diretrizes do
Comando da Aerondutica, que estabelecem regras para operacdo, manutencdo e resposta a
emergéncia, e quaisquer outras normas que regem a matéria.
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Art. 186 Sao atribuicdes do Gerente de Engenharia de Trafego e Sistema Viario:

| — Liderar a elaboragdo e implantagdo dos projetos para aperfeicoamento fisico do sistema
vidrio, incluindo tratamento de intersecdes;

Il - Coletar dados estatisticos sobre acidentes de transito e suas causas;

Il - Coordenar a implantagao dos projetos relacionados a engenharia de trafego no territério
do Municipio;

IV - Promover e coordenar a implantagdo e manutengdao da sinalizagdo estatigrafica e
semafdrica, bem como os dispositivos e equipamentos de controle viario;

V - Monitorar as operagbes conjuntas com o policiamento de transito;

VI - Deliberar sobre a politica de estacionamento e coordenar a opera¢dao do sistema de
estacionamento rotativo denominado Zona Azul;

VII - Planejar e coordenar as a¢des relacionadas as pesquisas de trafego, desvio de trafego e
circulagao;

IX — Gerenciar o recebimento e encaminhamento aos setores competentes, das reclamagoes
e reivindica¢des dos usuarios dos Sistemas de Transporte e Transito, acompanhando o encaminhamento
de solucdes.

Art. 187 Sdo atribuicdes do Gerente de Operacdo e Fiscalizacdo de Transito:
| - Liderar a execucdo da fiscalizacdo do transito no ambito de sua circunscricao;

Il — Gerenciar as autuacdes, por infracdes de circulacdo, estacionamento e parada, de acordo
com o Cédigo de Transito Brasileiro, no exercicio regular do poder de policia de transito;

Il — Coordenar a fiscalizacdo e autuacdo das infracGes por excesso de peso, dimensdes,
lotacdo dos veiculos, no ambito de sua circunscricao;

IV — Conduzir a operacdo do sistema de estacionamento rotativo pago nas vias;

V — Coordenar a operacdo do transito de veiculos, de ciclistas, de pedestres e de animais,
além daquelas destinadas aos desvios de trafego.

Art. 188 Sdo atribuicdes do Diretor de Servicos Funerarios e Cemitérios:

| - Chefiar a execugdo das atividades relacionadas com a prestacao de servigos funerarios e a
administracdo de cemitérios e capelas;

Il — Garantir a manutencao e adequada administragcdo dos cemitérios municipais;

Il - Supervisionar os servicos de sepultamento, exumacdao e reinumacgao, conforme a
legislacdo vigente;

IV — Chefiar estudos estatisticos relativos aos servicos funerarios;
V - Supervisionar, com independéncia funcional, os servicos de compra e venda de caixdes;

VI - Supervisionar o pagamento das taxas de servicos funerdrios e de manutencdo dos
cemitérios.

Art. 189 Sao atribuicdes do Gerente de Cemitérios e Capelas:

| — Gerenciar os servicos de veldrio nos cemitérios do Municipio;

Rua Marechal Floriano, 905, 4° andar - Governador Valadares - MG | CEP: 35010-141 Pdgina 64 de 75
(33) 3279-7499 | daple@valadares.mg.gov.br



mailto:daple@valadares.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE

GOVERNADOR
VALADARES

Secretaria Municipal
de Governo

Il — Coordenar os servigos de vigilancia, manutencao, limpeza, capina e outros necessarios a
conservagdo dos cemitérios e capelas;

Il - Organizar e manter atualizada a escrituragdao dos livros de registro dos servigos
realizados nos cemitérios;

IV — Gerenciar a realizagao de sepultamentos, exumagdes, reinumacgdes e traslado de restos
mortais nos cemitérios municipais, atendendo a legislagdo vigente e cumprindo requisi¢cdes escritas de
autoridades policiais e judicidrias;

V - Manter regularizada a documentacgdo das sepulturas;

VI — Gerir a emissdao de guias para o pagamento das taxas dos servicos funerdrios e de
cemitérios, em colaboragao com o Departamento de Tributagdo e Arrecadagdo da Secretaria Municipal
da Fazenda.

Art. 190 S3o atribuicGes do Gerente de Funerarias:
| - Coordenar a execucdo dos servicos de flora e funerdrio;

Il — Coordenar a prestacdo de informacdes a comunidade sobre os procedimentos e as
formalidades necessarias as realizacdes de enterros;

IIl — Gerenciar o servico de transporte de cadaveres;

IV — Promover e supervisionar a compra e controlar o estoque de caixdes destinados ao
atendimento das familias em situacao de vulnerabilidade social;

V - Administrar a frota de veiculos dos servicos funerarios.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 191 Ficam revogados o art. 42, o art. 43 e o Anexo XIV da Lei Complementar n? 170, de
29 de janeiro de 2014, este ultimo no que se refere a Administracdo Direta.

Art. 192 A Lei Municipal n2 4.940, de 21 de Dezembro de 2001, passa a viger com as
seguintes alteracdes:

2. Procuradoria Geral do Municipio

2.1. Subprocuradoria Contencioso

2.2. Subprocuradoria Consultivo

2.3. Departamento de Acompanhamento Processual
2.4, Geréncia de Apoio Juridico” (NR)

“6. Secretaria Municipal de Fazenda
6.1. Procuradoria da Fazenda Municipal
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6.1.1. Subprocuradoria da Fazenda Municipal

6.1.2. Geréncia de Controle da Divida Ativa

6.2. Contadoria Geral

6.2.1. Geréncia de Registros Contdbeis

6.2.2. Geréncia de Prestacdo de Contas

6.3. Departamento de Tributacdo e Arrecadacao
6.3.1. Geréncia de Controle de Receitas Préprias
6.3.2. Geréncia de Controle de Receitas Transferidas
6.3.3. Geréncia de Fiscalizacao Tributaria

6.3.4. Geréncia de Analise Tributdria

6.4. Departamento de Atendimento ao Cidadao
6.4.1. Geréncia de Atendimento ao Cidaddo e ao Servidor
6.4.2. Geréncia de Expediente e Controle

6.5. Departamento Financeiro

6.5.1. Geréncia de Processamento da Receita

6.5.2. Geréncia de Processamento da Despesa

6.5.3. Geréncia de Pagadoria” (NR)

CAPITULO Il
DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Subsecao |
Da Diretoria de Acompanhamento Processual

“Art. 3°B A Diretoria de Acompanhamento Processual compete:” (NR)

CAPITULO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

Secao |
Procuradoria da Fazenda Municipal

“Art. 31 A Procuradoria da Fazenda Municipal tem como finalidade assessorar e orientar
os 6rgdos da Administracdo Publica Municipal e seus agentes, especialmente o Prefeito,
em assuntos afetos ao Direito Fazendario que reclamem posicionamento juridico, bem
como:

| - Promover a cobranca judicial e extrajudicial dos créditos tributarios inscritos na divida
ativa;
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Il - Promover o preparo e formagdo do processo tributdrio judicial, bem como cuidar de
sua tramita¢dao no ambito da Administracao Municipal e forense;

[l - Emitir pareceres juridicos sobre matéria tributaria;

IV - Promover o controle das altera¢des na situacdo de processos inscritos na divida ativa,
mediante quitacdo, parcelamento do débito, concessdo do perddo do débito ou juntada
de novas informacdes que cancelem o débito;

V - Manter atualizada a legislagdo tributaria do Municipio, propondo as alteragdes
quando for o caso.

Pardgrafo Unico A Procuradoria da Fazenda Municipal compete representar
privativamente o Municipio na execugdo de sua divida ativa de carater tributario e nas
acoes de natureza fiscal, além de apurar a liquidez e certeza da divida ativa municipal de
natureza fiscal.” (NR)

Subsecao |
Subprocuradoria da Fazenda

“Art. 31 A Subprocuradoria da Fazenda, responsavel pelo assessoramento direto do
Procurador da Fazenda Municipal e do Chefe do Poder Executivo, compete:

| — Promover o assessoramento juridico a administracao fiscal e fazendaria do Municipio;
Il — Garantir, no que tange aos atos e as responsabilidades na Gestdao Tributdria
Municipal, a observancia dos limites estabelecidos em lei;

[l — Orientar os advogados publicos e demais servidores lotados na Procuradoria da
Fazenda Municipal;

IV — Acompanhar o processo de controle de legalidade e cobranca dos créditos tributarios
inscritos na divida ativa;

V — Realizar a representacdo judicial e extrajudicial do Municipio nos assuntos de
natureza tributaria;

VI - Fixar pardmetros para analise e julgamento dos processos tributdrios administrativos
VIl — Exercer, interinamente, as atribuicGes do Procurador da Fazenda em seus
afastamentos legais.” (NR)

Subsecao Il
Geréncia de Controle da Divida Ativa

“Art. 32 A Geréncia de Controle da Divida Ativa é responsavel pelo planejamento e
controle das cobrancas judiciais e extrajudiciais da divida ativa, competindo-lhe:

| - Promover a inscricdo em divida ativa, extraindo-se a competente Certiddo de Divida
Ativa para ser objeto de ajuizamento por meio da execucdo fiscal ou protesto em
cartorio;

Il - Controlar a inscricdo em divida ativa, subscrevendo o Termo de Inscricdo e a
respectiva Certidao de Divida Ativa;
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[l - Encaminhar os processos administrativos tributarios vindos da Central de
Atendimento para Advogados ou Procuradores para ser objeto de manifestacao;

IV - Receber os processos tributarios administrativos vindos da Junta de Recursos Fiscais
ou da Junta de Julgamentos, cumprindo as decisdes exaradas;

V - Realizar o procedimento de parcelamento da divida tributdria inscrita em divida ativa
pela Procuradoria da Fazenda Municipal, observando a legislacao pertinente para o seu
processamento e deferimento;

VI - Promover o registro do deferimento do parcelamento da divida tributaria inscrita em
divida ativa pela Procuradoria da Fazenda, realizando os atos pertinentes especialmente
comunicar aos Advogados para que requeiram a suspensdao do processo ao juiz da
execucdo, caso haja o pagamento dos honorarios fixados pelo juiz;

VII - Promover o registro do cumprimento do parcelamento da divida tributaria inscrita
em divida ativa pela Procuradoria Fiscal, realizando os atos pertinentes especialmente
comunicar aos Advogados para que pecam a extingdo do processo ao juiz da execucao,
caso haja o pagamento dos honordrios fixados pelo juiz e as custas processuais;

VIl - Realizar o cadastramento do processo judicial e criar pastas para cada processo
visando o arquivamento das peticdes;

IX - Receber os processos administrativos tributdrios vindos dos Advogados para lhes dar
andamento e encaminhamento que se fizerem necessarios ou requeridos;

Xl - Desempenhar outras tarefas, dentro de suas atribuicdes, requisitadas pelos
Procuradores.” (NR)

Art. 193 Ficam revogados os arts. 42A, 49B e 49C, da Lei Municipal n? 4.940, de 21 de
dezembro de 2001.

Art. 194 Esta lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Governador Valadares, 20 de setembro de 2021.

ANDRE LUIZ COELHO MERLO
Prefeito Municipal

LEANDRO AMARAL ANDRADE
Secretario Municipal de Governo

FILIPE RIGO DINIZ
Secretario Municipal de Administracao
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ANEXO |

TABELA DE COMPOSICAO NUMERICA, VENCIMENTO, RECRUTAMENTO E ESCOLARIDADE DOS

AGENTES POLITICOS DO MUNICIPIO DE GOVERNADOR VALADARES.

CARGO ESCOLARIDADE RECRUTAMENTO | QUANTITATIVO VENCIMENTO
(R$)
Secretario Ensino Médio AMPLO 12 9.724,60
Municipal Completo
Chefe de Ensino Médio AMPLO 1 9.724,60
Gabinete Completo
Controlador- Ensino Superior AMPLO 1 9.724,60
Geral Completo
Procurador da Bacharel em Direito AMPLO 1 9.724,60
Fazenda com inscricdo na
OAB
Procurador- Bacharel em Direito AMPLO 1 9.724,60
Geral com inscri¢ao na
OAB
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ANEXO Il

TABELA DE COMPOSICAO NUMERICA, VENCIMENTO, RECRUTAMENTO E ESCOLARIDADE DOS CARGOS
DE PROVIMENTO EM COMISSAO DO MUNICIPIO DE GOVERNADOR VALADARES.

UNIDADE ADMINISTRATIVA: GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL

CARGO ESCOLARIDADE RECRUTAMENTO | QUANTITATIVO VENCIMENTO
(R$)
Secretario Ensino Médio AMPLO 01 4.427,31
Executivo Completo
Coordenador de Ensino Superior AMPLO 01 5.133,90
Relacdes
Institucionais
Ouvidor Ensino Médio AMPLO 01 4.594,14
Municipal Completo
Assessor de Ensino Médio AMPLO 01 2.280,78
Gabinete Completo
Assessor de Ensino Médio AMPLO 00 1.701,29
Direcao e Completo
Geréncia
UNIDADE ADMINISTRATIVA: SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
Secretario de Ensino Médio AMPLO 01 5.521,59
Governo Adjunto Completo
Diretor de Ensino Médio AMPLO 03 4.427,31
Departamento Completo
Gerente de Ensino Médio AMPLO 01 2.629,55
Geréncia Completo
Coordenador Bacharel em Direito AMPLO 01 2.629,55
Executivo do com inscrigao na OAB
PROCON
Coordenador Ensino Médio AMPLO 01 2.629,55
Municipal da Completo
Defesa Civil
Assessor de Ensino Médio AMPLO 05 2.280,78
Gabinete Completo
Assessor de Ensino Médio AMPLO 05 1.701,29
Direcdo e Completo
Geréncia
UNIDADE ADMINISTRATIVA: CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO
Diretor de Ensino Médio AMPLO 01 4.427,31
Departamento Completo
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Gerente de Ensino Médio AMPLO 02 2.629,55
Geréncia Completo
Assessor de Ensino Médio AMPLO 01 2.280,78
Gabinete Completo
Assessor de Ensino Médio AMPLO 00 1.701,29
Direcao e Completo
Geréncia
UNIDADE ADMINISTRATIVA: PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Subprocurador Bacharel em Direito AMPLO 01 5.521,59
Consultivo com inscri¢dao na OAB
Subprocurador Bacharel em Direito AMPLO 01 5.521,59
Contencioso com inscrigao na OAB
Diretor de Bacharel em Direito AMPLO 01 4.427,31
Departamento com inscricao na OAB
Gerente de Ensino Médio AMPLO 01 2.629,55
Geréncia Completo
Consultor Bacharel em Direito AMPLO 12 4.427,31
Juridico com inscricao na OAB
Assessor de Ensino Médio AMPLO 01 2.280,78
Gabinete Completo
Assessor de Ensino Médio AMPLO 02 1.701,29

Direcao e
Geréncia

Completo

UNIDADE ADMINISTRATIVA: SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE, AGRICULTURA E

ABASTECIMENTO

Diretor de Ensino Médio AMPLO 04 4.427,31
Departamento Completo
Gerente de Ensino Médio AMPLO 05 2.629,55
Geréncia Completo
Assessor de Ensino Médio AMPLO 01 2.280,78
Gabinete Completo
Assessor de Ensino Médio AMPLO 01 1.701,29
Direcao e Completo
Geréncia
UNIDADE ADMINISTRATIVA: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Diretor de Ensino Médio AMPLO 05 4.427,31
Departamento Completo
Gerente de Ensino Médio AMPLO 08 2.629,55
Geréncia Completo
Assessor de Ensino Médio AMPLO 07 2.280,78

Gabinete

Completo
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Assessor de Ensino Médio AMPLO 05 1.701,29
Direcao e Completo
Geréncia
UNIDADE ADMINISTRATIVA: SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO
Diretor de Ensino Médio AMPLO 05 4.427,31
Departamento Completo
Gerente de Ensino Médio AMPLO 11 2.629,55
Geréncia Completo
Assessor de Ensino Médio AMPLO 01 2.280,78
Gabinete Completo
Assessor de Ensino Médio AMPLO 03 1.701,29
Diregdo e Completo
Geréncia
UNIDADE ADMINISTRATIVA: SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
Subprocurador Bacharel em Direito AMPLO 01 5.521,59
da Fazenda com inscrigao na OAB
Contador-Geral Bacharel em AMPLO 01 9.724,60
Contabilidade com
inscrigao no CRC
Diretor de Ensino Médio AMPLO 03 4.427,31
Departamento Completo
Gerente de Ensino Médio AMPLO 12 2.629,55
Geréncia Completo
Assessor de Ensino Médio AMPLO 01 2.280,78
Gabinete Completo
Assessor de Ensino Médio AMPLO 02 1.701,29

Diregao e
Geréncia

Completo

UNIDADE ADMINISTRATIVA: SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICAGAO E MOBILIZAGAO SOCIAL

Diretor de Ensino Médio AMPLO 03 4.427,31
Departamento Completo
Gerente de Ensino Médio AMPLO 04 2.629,55
Geréncia Completo
Assessor de Ensino Médio AMPLO 01 2.280,78
Gabinete Completo
Assessor de Ensino Médio AMPLO 01 1.701,29
Direcao e Completo
Geréncia
UNIDADE ADMINISTRATIVA: SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
Secretario de Ensino Médio AMPLO 01 5.521,59

Saude Adjunto

Completo
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Diretor de Ensino Médio AMPLO 04 4.427,31
Departamento Completo
Gerente de Ensino Médio AMPLO 05 2.629,55
Geréncia Completo
Coordenador de Ensino Médio AMPLO 08 3.005,22
Unidades de Completo
Atencao
Especializada
Assessor de Ensino Médio AMPLO 02 2.629,55
Avaliagdo e Completo
Controle da
Salde
Assessor de Ensino Médio AMPLO 03 2.280,78
Gabinete Completo
Assessor de Ensino Médio AMPLO 02 1.701,29
Direcao e Completo
Geréncia
SUBUNIDADE ADMINISTRATIVA: HOSPITAL MUNICIPAL
Diretor Executivo Ensino Médio AMPLO 01 5.501,81
Completo
Diretor Técnico Ensino Superior AMPLO 01 3.689,41
Completo
Coordenador de Bacharel em Medicina AMPLO 01 3.756,53
Auditoria com inscricao no CRM
Diretor de Ensino Médio AMPLO 02 4.427,31
Departamento Completo
Gerente de Ensino Médio AMPLO 01 2.629,55
Geréncia Completo
UNIDADE ADMINISTRATIVA: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
Secretario de Ensino Médio AMPLO 01 5.521,59
Educacao Completo
Adjunto
Diretor de Ensino Médio AMPLO 03 4.427,31
Departamento Completo
Gerente de Ensino Médio AMPLO 04 2.629,55
Geréncia Completo
Diretor de Ensino Superior RESTRITO 55 4.426,30
Unidade Escolar Completo
Vice-Diretor Ensino Superior RESTRITO 33 3.755,15
Escolar Completo
Assessor de Ensino Médio AMPLO 05 2.280,78
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Gabinete

Completo

Assessor de
Diregao e
Geréncia

Ensino Médio
Completo

AMPLO

02

1.701,29

UNIDADE ADMINISTRATIVA: SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Diretor de Ensino Médio AMPLO 01 4.427,31
Departamento Completo
Gerente de Ensino Médio AMPLO 03 2.629,55
Geréncia Completo
Coordenador de Ensino Médio AMPLO 01 2.629,55
Apoio e Completo
Assisténcia do
Idoso e ao
Deficiente
Educador Ensino Médio AMPLO 01 2.280,78
Residente | Completo
Educador Ensino Médio AMPLO 01 1.577,75
Residente Il Completo
Assessor de Ensino Médio AMPLO 01 2.280,78
Gabinete Completo
Assessor de Ensino Médio AMPLO 01 1.701,29

Direcao e
Geréncia

Completo

UNIDADE ADMINISTRATIVA: SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO, CIENCIA, TECNOLOGIA

E INOVAGCAO
Diretor de Ensino Médio AMPLO 02 4.427,31
Departamento Completo
Gerente de Ensino Médio AMPLO 04 2.629,55
Geréncia Completo
Assessor de Ensino Médio AMPLO 01 2.280,78
Gabinete Completo
Assessor de Ensino Médio AMPLO 01 1.701,29
Direcdo e Completo
Geréncia
UNIDADE ADMINISTRATIVA: SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, ESPORTE, LAZER E TURISMO
Diretor de Ensino Médio AMPLO 03 4.427,31
Departamento Completo
Gerente de Ensino Médio AMPLO 07 2.629,55
Geréncia Completo
Assessor de Ensino Médio AMPLO 01 2.280,78
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Gabinete Completo
Assessor de Ensino Médio AMPLO 01 1.701,29
Diregdo e Completo
Geréncia
UNIDADE ADMINISTRATIVA: SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS URBANOS
Secretario de Ensino Médio AMPLO 01 5.521,59
Obras e Servicos Completo
Urbanos Adjunto
Diretor de Ensino Médio AMPLO 06 4.427,31
Departamento Completo
Coordenador de Ensino Médio AMPLO 1 5.133,90
Atendimento Completo
Comunitario
Gerente de Ensino Médio AMPLO 20 2.629,55
Geréncia Completo
Assessor de Ensino Médio AMPLO 03 2.280,78
Gabinete Completo
Assessor de Ensino Médio AMPLO 04 1.701,29
Direcao e Completo
Geréncia
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